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DISPOZITII GENERALE

1.1.  Prezentul Regulament este elaborat in corespundere cu actele normative nationale privind stagiile
de practica in procesul formarii initiale in invatdmantul superior la ciclul I, studii superioare de licenta,
ciclul T1, studii superioare de master si se referd la toate aspectele de organizare si desfasurare a stagiilor

de practici a studentilor din cadrul ACADEMIEI DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA (ASEM).

1.2. Regulamentul este elaborat in baza:
e Codului Educatiei al Republicii Moldova, Legea nr. 152/2014.
o PLAN-CADRU pentru studii superioare de licentd (ciclul 1), de master (ciclul II) si integrate, Ordinul

MEC nr. 120/2020.

o Regulamentului de organizare a studiilor superioare de licentd (ciclul i) §i integrate, Ordinul MEC
nr. 1625/2019.

o Reoulamentului cu privire la organizarea si desfasurarea studiilor superioare de master — ciclul II.
Hotdrdrea Guvernului nr. 80/2022.

o Regulamentului-cadru privind stagiile de practicd in invatdamantul superior, Ordinul MEC nr.
203/2014.

o Nomenclatorului domeniilor de formare profesionald si al specialitdtilor in invdfdmdntul superior;
Planului-cadru pentru studii superioare (ciclul I - Licentd, ciclul II - Master, studii integrate, ciclul
III - Doctorat), Hotdrdrea Guvernului nr. 482/2017.

1.3. Stagiile de practica sunt parte integranta obligatorie a procesului educational si se realizeaza in scopul
aprofundirii cunostintelor teoretice acumulate de citre studenti pe parcursul anului (anilor) de studii si
formarii competentelor stabilite prin Cadrul National al Calificarilor pe domenii de formare profesionala.

1.4. In sensul prezentului regulament, sunt utilizate urmatoarele notiuni:

Acord - cadru de parteneriat - conventie incheiata intre organizatorul de practicd — Universitatea si
partenerul de practica pe termen lung care constituie cadrul juridic general, in baza céruia se incheie, dupa
caz, contracte aditionale de colaborare, inclusiv pentru organizarea stagiilor de practica.

Conducitor de practici - persoand desemnata de seful departamentului responsabil de organizarea
practicii, care asigurd planificarea, organizarea §i supravegherea desfasurarii stagiului de practica.
Contract privind organizarea si desfisurarea stagiilor de practicd a studentilor - acord incheiat intre
universitate, student - stagiar si unitatea-baza de realizare a practicii.

Coordonator al practicii (indrumdtor) - persoana desemnati de unitatea-baza de realizare a practicii, care
asigurd respectarea conditiilor de pregitire si dobandire de catre stagiar a competentelor profesionale
planificate pentru perioada stagiului de practica.

Curriculumul stagiului de practicd - document elaborat de catre departamentul responsabil de
organizarea practicii, care cuprinde obiectivele de instruire ce urmeaza a fi atinse si competentele ce
trebuie obtinute prin intermediul stagiului de practicd, precum si modalitafile de derulare a acestuia.
Organizatorul de practicd - institufia de invatamant reprezentatd prin departamentul de specialitate care
desfasoara activitati instructiv-educative si formative, in corespundere cu legislatia in vigoare.

Stagiu de practicd - activitate desfasurate de studenti, in conformitate cu planul de invatamant, care are
drept scop verificarea aplicabilitaii cunostintelor teoretice insusite de acestia in cadrul domeniului de
formare profesionala;,

Unitatea bazi de realizare a practicii (partener de practicd) - este institutia, entitatea economicé sau
organizatia, din tard sau strainatate, identificate de citre studenti sau de universitate in cadrul
parteneriatului social, precum si in baza acordurilor bilaterale si internationale, in cadrul proiectelor
internationale.
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Voluntariatul - este participarea benevold la oferirea de servicii, cunostinte si abilititi sau la prestarea
unor activitdti in domenii de utilitate publica, din propria initiativa, a persoanei denumita voluntar.

1.5. Stagiile de practica in ASEM se axeazi, in temei, pe:

a) activitatea de cunoastere generald a entitdtii de practica in care este repartizat studentul;

b) activitati de observatie si analiza a proceselor functionale, sub indrumarea coordonatorul practicii
(indrumator) responsabil de realizarea stagiului de practicd din partea entitatii;

¢) colectarea setului de documente prestabilite si elaborarea raportului privind stagiul de practicd;

d) colectarea informatiei in scopul elabordrii proiectului de an, a tezei de licentd/master.

1.6. Activitatile ce se desfasoard in cadrul stagiului de practicéd sunt prevazute in Curriculum/ Fisa
stagiului de practica. '

2. TIPURILE STAGIILOR DE PRACTICA

2.1. Tipurile stagiilor de practica in ASEM sunt:
a) Practica de initiere;

b) Practica de specialitate;

¢) Practica de licentd;

d) Practicd de master

2.2. Practica de initiere in specialitate este aplicatd in ASEM la programele cu 240 ECTS. In procesul
realizirii stagiului studentii se familiarizeaza cu bazele viitoarei specialitati, obfin deprinderi primare
pentru formarea profesionald. Acest tip de practicd poate fi realizat in ASEM, laboratoare, ateliere, centre
de calcul sau la intreprinderi performante din domeniu.

2.3, Practica de specialitate se realizeaza, de obicei, pe parcursul anului de studii la finele semestrului
dupa incheiere activitdtilor didactice si este orientata spre dobandirea de competente profesionale
specifice domeniului de formare. Practica de specialitate este o componentd obligatorie a programului de
studii la Ciclul 1, Licentd si Ciclul II, Masterat.

2 4. Practica de licenta are drept scop dezvoltarea abilitatilor practice necesare si adecvarea pregatirii
teoretice la activitatea profesionala independentd in conditiile socio - economice reale, efectuarea
cercetarilor, documentarea si colectarea informatiei in vederea elabordrii tezei de licentd. Practica de
licentd se organizeaza la entitdti, organizatii, institufii de cercetare si/sau la Departamentele de profil si
Biblioteca Stiintifica, in conformitate cu tema tezei de licenta. Studentul, de regula, elaboreazd teza de
licentd in baza entitafii unde efectueazd stagiul de specialitate. in cazuri justificate, la decizia

.

departamentului, studentul poate folosi drept obiect de studiu o alta entitate.

2.5. Practica de master are drept scop dezvoltarea competentelor si adecvarea pregitirii teoretice la
activitatea profesionald independentd in conditii socio-economice reale, efectuarea cercetdrilor,
documentarea si colectarea informatiei in vederea elaboririi tezei de master. Practica de masterat se
organizeaza prioritar in institutii de cercetare sau la institutii si entitdti In subdiviziunea conform din
domeniului profesional si/sau la Departamentele de profil si Biblioteca Stiintificd in conformitate cu tema
tezei de master.

2 6. Ponderea recomandati a stagiilor de practica la ciclul I, Licenta constituie 10-12 % din numarul total
de credite de studii atribuite programului, si la ciclul I1, Masterat - 8 - 12 %.
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2.7. Stagiile de practica pot fi cu sau fard remunerare, in conformitate cu prevederile Acordului de
parteneriat incheiat intre ASEM si entitdtile publice si/sau private.

3. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA STAGIILOR DE PRACTICA

3.1. Stagiile de practicd se desfasoard in corespundere cu prezentul Regulament, conform planului de
invatamant la programul de studii §i a Calendarului universitar aprobat.

32. ASEM in baza propunerilor parvenite de la institufii, organizatii, entitati si de la facultiti/SMEEB,
departamente, stabileste unitéile baza de realizare a stagiilor de practica (partenerii de practicd), din cele
identificate in cadrul parteneriatului social, precum si in baza acordurilor bilaterale/internationale si
proiectelor internationale, s incheie din timp, pe o perioada determinata, Acordul-cadru (conventia) de
parteneriat (Anexa 1).

3.3. inbaza Acordului - cadru de parteneriat, in vederea organizarii stagiilor de practicd ASEM incheie
Contract privind organizarea §i desfasurarea stagiilor de practicd a studenfilor pentru fiecare student
(Anexa 2/Anexa 3).

3.4. Forma individuali de realizare a stagiului de practicd, in care studentii se preocupd individual de
identificarea locului de desfagurare a acesteia, poate fi consideratd parte a programului de formare cu
acordul sefului de departament si cu conditia respectarii regulilor stabilite pentru desfésurarea eficienta a
stagiului de practica.

3.5. Pentru coordonarea practicii, sunt desemnati conducitori ai stagiului de practicd - cadre didactice
din partea departamentului responsabil de realizarea stagiului de practicd si coordonatori ai practicii
(indrumtori) din personalul unitatii baza de realizare a stagiului de practica.

3.6. Inbaza demersului sefului departamentului responsabil de realizarea stagiului de practicd se emite
ordinul de repartizare la practica a studentilor ASEM. Responsabil de organizarea emiterii ordinului este
Directia Managementul Calitatii, Dezvoltare Curriculard si Studii/Scoala Masterald de Excelentd in
Economie si Business.

37. Unitatea - bazi de realizare a practicii (partener de practicd) are urmétoarele obligatii:

a) organizarea stagiilor de practica in corespundere cu prezentul Regulament si Curriculum/Fisa stagiilor
de practicd;

b) desemnarea coordonatorilor practicii (indrumatori) din randul specialistilor de inaltd calificare si cu
experientd in domeniu;

¢) crearea conditiilor adecvate pentru desfasurarea eficientd a stagiului;

d) efectuarea instructajului studentului - stagiar in probleme de securitate a muncii;

¢) respectarea termenelor de efectuare a stagiilor;

f) controlul respectdrii de catre studenti a Regulamentului de ordine interioara a entitatii;

g) evalueaza nivelul competentelor profesionale obtinute de student, precum si comportamentul si
modalitatea de integrare a acestuia in activitatea entitatii;

h) oferirea suportului documentar corespunzator tipului de practica.

3.8. Pe perioada desfasurdrii stagiului de practica studentilor li se pastreaza bursele, inclusiv in cazul
cand sunt salarizati la locul de efectuare a stagiului de practica.

4. ATRIBUTIILE SI RESPONSABILITATILE FACTORILOR IMPLICATI iN
ORGANIZAREA ST REALIZAREA STAGIILOR DE PRACTICA
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4.1. Organizarea si desfagurarea stagiilor de practicd sunt dirijate de persoane desemnate pentru

activitatea respectiva din cadrul departamentelor responsabile de procesul educational, sub conducerea
decanilor/ directorului SMEEB si aPrim-prorectorului, prorector pentru activitatea didactica.

Studentii

4.2. Studentii au dreptul:

a) s se preocupe singuri de identificarea locului de desfasurare a stagiului de practica;

b) si aleagd entitatile de efectuare a stagiului de practicd din lista entitatilor cu care sunt incheiate
contractele respective;

c) si solicite recunoasterea voluntariatului prestat optional, in acelasi timp sau consecutiv, in una sau mai
multe institutii gazda, cu care ASEM a incheiat acord de colaborare, drept stagiu de practica;

d) sa realizeze stagiile de practica la entitdti cu sediul in afara hotarelor tarii in baza contractelor
individuale conform cerintelor stabilite;

e) si pretinda la conditii corespunzatoare la locul de desfasurare a stagiului de practica (de muncd), dotare
cu utilaj, materiale, literatura etc.;

f) sd solicite §i sd obfind explicatii, consultdri privind continutul practicii §i procesele tehnologice ce
urmeaza sa le Invete;

g) sd execute numai operaiunile si lucrérile prevazute in programul de practicd;

h) sa intervind cu propuneri vizand organizarea si efectuarea stagiilor de practicd, precum si pentru
perfectionarea proceselor desfasurate in entitatea de practica.

4.3. Studentii sunt obligati:

a) si efectueze stagiul de practicd in strictd conformitate cu prevederile documentelor reglatorii;

b) sa instiinteze departamentul de profil despre locul de realizare a stagiului sau lipsa acestuia;

¢) sa semneze Contractul de practica la entitatea organizatoare (in 2 exemplare) si sd depuna un exemplar
semnat la departament in termenii stabiliti;

d) sa prezinte, in termenul stabilit, informatie doveditoare ce permite scutirea de realizare practicii de
specialitate;

e) si frecventeze, in perioada stagiului de practicd, orele, conform planului de invatdmant, in cazul in
care practica se efectueazi in alternanta cu orele de curs;

f) sa consemneze intreaga lor activitate in Caietul de practici si sd prezinte raportul conform
curriculum/fisa stagiului de practicé;

g) sa efectueze stagiul de practicd in stricta conformitate cu prescriptiile conducerii institutiei;

h) sa execute dispozitiile si recomandarile conducitorilor stagiului, si respecte Regulamentul de
functionare internd §i conditiile de securitate a muncii, conform cerintelor specifice entitafii de realizare
a stagiului de practica.

4.4. in cazul in care in entitatea de realizare a stagiilor de practicd exista locuri vacante studentii-stagiari
pot fi angajati la locurile respective, daca continutul muncii prestate corespunde cerinelor Fisei stagiului
de practica.

4.5. Conditiile de angajare a studentilor, programul zilei si a sdptamanii de munca pentru studentii-
stagiari vor corespunde normelor Codului Muncii.

4.6. Din momentul incadririi studentului in stagiul de practica, acesta se conformeaza regulilor de
securitate a muncii si de functionare internd a entitafii de practica.

4.7. Studentul poate fi angajat in activitatea intreprinderii cu norma deplind sau partiald §i remunerat
conform legislatiei in vigoare.
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48. Schimbarea unititii-bazd de practicé fara consimtamantul factorilor de decizie este strict interzisd.
in cazul necesitatii de modificare a institutiei-baza in ordinul de repartizare a stagiarilor, acestia scriu un
demers citre decanul facultdtii, avizat in prealabil de conducatorul practicii de la departament si a sefului
de departament, care ulterior aduce la cunostintd coordonatorului stagiului de practica de la unitatea -
baza.

4.9. Studentii inmatriculati in baza contractelor dintre ASEM si entitatile publice si private, de reguld,
realizeaza stagiile de practicd in entitatile respective.

4.10. Studentilor care au fost incadrati in stagii de practica peste hotarele Republicii Moldova si detin
actul confirmativ respectiv cu descrierea activititilor realizate, durata stagiilor, numirului de ore realizat,
li se recunosc stagiile de practica, cu acordarea numarului stabilit de credite urmare a evaludrii organizate
conform cerintelor generale.

4.11. Studentii care nu au realizat programele de practica din motive intemeiate, sunt incadrafi repetat la
stagiul de practica, tindndu-se cont de posibilitatile desfasurdrii acesteia pe parcursul vacaniei sau al
semestrului viitor.

Conducitorii de practica

4.12. Organizarea si desfasurarea stagiilor de practica sunt dirijate de persoane desemnate pentru
activitatea respectiva din cadrul departamentelor responsabile de realizarea stagiului de practicd si
facultatii/SMEEB, sub monitorizarea sefului de departament si controlul decanului/directorului SMEEB.

4.13. Din lista cadrelor didactice ale departamentelor se desemneaza conducatorul stagiului de practicd
pentru fiecare student. Coordonarea si monitorizarea activitatilor de efectuare a stagiilor de practica se
include in norma didacticd, aprobata in modul stabilit.

4.14. Conducitorul stagiului de practica de comun cu coordonatorul stagiului de practica din cadrul
unitdtii - bazd de practicd definesc subiectele sarcinilor individuale, organizeazi si supravegheaza

nemijlocit practica la specialitatea respectiva si asigura indeplinirea in cele mai bune condifii a
activitatilor proiectate.

4.15. Conducitorul stagiului de practica:

a) participa la repartizarea studentilor la locurile de practicd sau redistribuirea acestora conform tipurilor
de practica,

b) verifica conditiile, respectarea termenelor si continutului practicii;

c) stabileste relatiile cu coordonatorii din entitatea de practicd §i, in comun, elaboreaza programul de
lucru pentru efectuarea practicii;

d) impreuna cu coordonatori ai practicii (indrumdtori) din entitatea de practicd, evalueaza realizarea
stagiului de practicd de catre fiecare student;

¢) este responsabil sa informeze studentul despre necesitatea respectarii normelor securitdfii muncii de
catre studenti;

f) acordd consultantd metodica studentilor ce efectueaza stagiile de practicd in bazd de program
individual.

Coordonatori ai practicii (indrumatori)
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4.16. Conducatorul unitdtii baza de realizare a stagiului de practicd va desemna, din randul angajatilor,

un specialist de inalta calificare si cu experien{a in domeniu - coordonatorul stagiului de practicd, care va
fi responsabil de desfasurarea stagiului de practicd in entitate.

4.17. Coordonatorul practicii va supraveghea si va indruma studentul — stagiar in realizarea sarcinilor la
locul de practica.

4.18. La finalizarea stagiului de practicd coordonatorul practicii va evalua, in Caietul de practicd, sub
semniturd, gradul de insusire a cunostintelor practice si respectarea disciplinei la locul de practicd.

4.19. in caz de inregistrare a incalcarilor programului stagiului coordonatorul practicii din cadrul entitatii
va informa conducerea facultafii.

Departamentul responsabil de realizarea stagiului de practica

4.20. Departamentul responsabil de realizarea stagiului de practica elaboreazi si aprobd Curriculum/ Figa
disciplinei §i alte documente (Ghid de practica, Caietul de practica, etc.) care reglementeazd/asigura
desfasurarea stagiilor de practicd si care prevad:

a) instruirea practicd continud a studentilor de la programul respectiv,

b) stabilirea sistemului de competente, in conformitate cu finalitatile de studiu pentru domeniul
profesional;

¢) flexibilitatea si adaptabilitatea la cerintele actuale ale transferului de informafie catre studenti, 1n
corelatie cu necesitatile de pe piata forfei de munca;

d) conlucrarea cu institutii, entitati si organisme profesionale.

4.21. Departamentele responsabile de realizarea stagiilor de practicd receptioneazd de la Directia
Managementul Calitatii, Dezvoltare Curriculard si Studii formularele Contractelor de practica ce le
repartizeaza studentilor (in 2 - exemplare) pentru semnare cu Partenerul de practica (Unitatea baza de
realizare a practicii). Un exemplar va rémane la institutie, organizatie, entitatea. Al doilea exemplar se
prezintd de catre student Departamentului in baza ciruia se elaboreaza proiectul Ordinului de realizare a
stagiului de practica.

4.22. Departamentul este obligat sa informeze studentii/masteranzii caror i se recunoaste drept stagiu de
practicd activitatea de munci, modalitatea si orarul de evaluare a competentelor.

4.23. La demararea stagiului de practicd, studentil sunt instruiti de cétre responsabilul de la departamentul
responsabil de program cu privire la obiectivele stagiului de practica, regulile de conduita, normele
deontologice si profesionale, regulile de securitate etc., ce urmeaza a fi respectate la locul desfasurarii
practici.

4.24. Departamentul este responsabil de organizarea evaluarii rezultatelor stagiului de practica si de
informarea studentilor/masteranzilor cu privire la orarul evaludrilor.

4.25. in cadrul sedintelor departamentului responsabil de organizarea stagiului de practicd se efectueaza
totalizarea stagiilor de practica. Raportul privind rezultatele stagiului de practicd, propunerile/sugestiile
de imbunitatire a acestora, s€ tnainteazd Comisiei de calitate a facultatii si Directiei Managementul
Calitatii, Dezvoltare Curriculard si Studii.

Decanatul facultitii/ SMEEB
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4.26. Decanatul facultatii/SMEEB va contribui la organizarea stagiilor de practicd prin identificarea
unitatilor baza de realizare a practicii (partener de practicd).

4.27. Decanatul/ SMEEB va monitoriza organizarea seminarelor de instructaj pentru initierea studentilor
in problematica practicii.

4.28. Decanatul/ SMEEB Va examina rezultatele stagiilor de practicd.
5. RECUNOASTEREA, EVALUAREA STAGIILOR DE PRACTICA

5.1. Recunoasterea stagiului de practica se realizeaza pentru practica de specialitate, prin atribuirea
numarului stabilit de credite din planul de invatamant.

52. Pentru a beneficia de recunoasterea practicii de specialitate studentii trebuie sa fie incadrati in

campul muncii in domeniul in care realizeaza programul de studii, in cazul:

« studentilor ciclului I. Licentd, care pe parcursul studiilor au reusit si imbine studiile cu munca,
cumulativ, experientd practicd dovedita trebuie sa fie de nu mai pufin de 6 luni, cu conditia prezentdrii la
sfarsitul practicii a unui raport succint (pand la 5 pagini), cu evaluarea ulterioara a acestuia;

« studentilor ciclului IT, Masterat, experientd practica dovedita trebuie sa fie de cel putin 1 an in domeniul
in care realizeaza programul de master i care isi continud activitatea de munca in domeniul respectiv.
Evaluarea competentelor si recunoagterea experientei practice se realizeazi de citre departamentul de
profil, in conformitate cu 0 metodologie aprobatd de consiliul SMEEB si departamentul care organizeaza
programul de master respectiv, publicata pe pagina web oficiald a institutiei de invagamant superior.

5.3. Recunoasterea practicii de specialitate se face in baza adeverintei (certificatului) de la locul de

munci, care atestd angajarea studentului pe un post al cdrui profil este compatibil cu cerintele cuprinse in
Curriculum/ Figa practicii de specialitate.

5.4. Evaluarea stagiilor de practicd se realizeaza att pe perioada de desfasurare practicii (evaluarea
curentd), cat si la finalizarea acestei activitati (evaluarea finald).

5.5. Evaluarea curentd, pe durata practicii, se efectueaza de catre conducdtorul de practicd si
coordonatorul practicii (indrumdtorul) practicii de la entitate, luand in consideratie participarea
studentului la lucrarile programate si formarea de citre acesta a deprinderilor de executare sau coordonare
a operafiunilor incluse in programul practicii.

56. In cadrul evaluarii finale, stagiile de practicd se apreciaza cu note, in baza scalei de notare de la ,,1”
Ja ,,10”. Evaluarea studentilor se realizeaza in conformitate cu ceringele elaborate de catre departament
responsabil de realizarea stagiului.

5.7. Evaluarea practicii de specialitate s realizeaza de citre Comisia de evaluare formata din cel putin
doui cadre didactice din cadrul departamentului responsabil de realizarea stagiului de practicd.

58. La finalizarea practicii de specialitate studentul va prezenta urmétoarele documente:

« Raportul individual elaborat conform cerintelor stipulate in Ghidul de practicd. La raportul privind
efectuarea stagiului de practica vor fi anexate documente din cadrul entitatii, lucrari creative, portofolii
etc.;
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« Caietul de practica completat de student si avizat de coordonatorul practicii din partea Partenerului de
practica.

59. Laacordarea notei Comisia de evaluare va tine seama de:

« cunogstintele practice dobandite (calitatea sustinerii publice a raportului),

« evaluarea activitatii studentului de cétre coordonatorul practicii (indrumdtorul), in Caietul de practicd,
« aprecierea conducitorului de la departament, avizul pe foaia de titlul al Raportului.

5.10. Notele obtinute pentru stagiul de practica se includ in rezultatele sesiunii respective de examinare,
si se iau in considerare la calculul mediei reusitei academice a studentului.

5.11. Evaluarea practicii de licenfd/master se face de catre conducdtorul de teza in functie de activitatea
studentului in procesul de elaborare a tezei, de realizarea obiectivelor si sarcinilor stabilite, etc.

5.12. La finalizarea practicii de licentd/master studentul va prezenta capitolul teoretic al tezei care contine
fundamentarea teoreticd a temei tezei, lista surselor bibliografice, inclusiv referinte la sursele utilizate in
elaborarea capitolului. Evaluarea practicii de licen{d/master este cu nota.

5.13. Sustinerea practicii se efectueaza in termenul de 2 sdptamani dupa finalizarea stagiului de practicad
sau se include in orarul sesiunii de examinare.

5.14. Studentii care nu au realizat stagiul de practicd §i nu au obtinut creditele aferente acestuia nu sunt
admisi la sustinerea examenului de licentd/master.

6. RECUNOASTEREA ACTIVITATII DE VOLUNTARIAT

6.1. Voluntariatul prestat de studenti la domenii de utilitate publicd conexe profilului si specialitatii de
studiu a voluntarului, va fi recunoscut ca stagiu de practicd pentru studentii care il presteaza optional, in
acelasi timp sau consecutiv, in una sau mai multe institutii gazda cu care ASEM a incheiat acord de
colaborare.

6.2. La cererea studentului voluntar, depusa inainte de momentul inceperii stagiului de practicd propriu-
zis, insotita de raportul care indica masura in care a fost indeplinitd programa stagiului de practica, precum
si de numarul de ore de voluntariat efectuate, confirmate prin carnetul de voluntar si/sau certificatul
nominal de voluntariat, seful departamentului responsabil de stagiul de practica poate recunoaste drept
stagiu de practicd activitatea de voluntariat, acordand anual studentului voluntar 5 credite de studiu
transferabile pentru 150 de ore de voluntariat.

6.3. Voluntariatul prestat de studenti, in scopul dezvoltarii aptitudinilor i formarii experientei
profesionale, confirmat prin carnetul de voluntar, certificatul nominal si contractul de voluntariat, va fi
considerat parte componenta a stagiului de practicd, dacd s-au confirmat cel putin 40 de ore.

6.4. in cazul in care voluntarul nu realizeaza integral volumul de ore (credite) planificate pentru stagiul

de practicd din planul de invitamant, studentul voluntar este obligat si recupereze orele nerealizate.

7. DISPOZITII FINALE
Prezentul Regulament intrd in vigoare dupd aprobarea lui de catre Senatul ASEM.
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Academin de Studh Economicy din Moldova AC ORD DE P ARTENERI AT
1111 LR |

Academia de Studii Economice a Moldovei

si Academia de Studii Economice din Moldova (ASEM), denumite in

continuare Parti, prin reprezentantii desemnati:
, §i
DI Alexandru STRATAN, Rector, profesor universitar, doctor habilitat, membru corespondent ASM
au convenit, in baza principiului cooperdrii reciproce cu privire la subiectele de interes comun, asupra incheierii
prezentului Acord, care va constitui cadrul general pe baza ciruia se vor incheia, dupa caz, contracte aditionale de colaborare
pentru activitati specifice.

Capitolul L OBIECTIVUL

Obiectivul prezentului Acord este stabilirea unui parteneriat reciproc avantajos intre Parti, in scopul ajustdrii

procesului de formare profesionald a specialistilor la necesitatile pietei muncii, in contextul racordarii activitatilor educationale
la standardele europene.

Capitolul I1. DISPOZITII GENERALE

2.1 Principiile generale de cooperare fntre Parti vor fi:

— transparenti si profesionalism - informare reciprocd, se va actiona cu diligenta necesard prin valorificarea cunostintelor
si experientei;
— eficientd - se vor asigura conditiile necesare efectudrii unor actiuni comune;

2.2. Partile isi exprimd intentia sd coopereze constructiv in vederea organizarii studiilor si schimbului reciproc
de cunostinte in scopul bunei pregtiri si perfectiondri a specialistilor.

Capitolul 11L DISPOZITII SPECIALE

3.1.  ASEM isi exprima acordul:
— s3 organizeze instruiri pentru la subiecte ce {in de economie, finante, contabilitate, drept, in
baza unui contract suplimentar;
— si organizeze cercetari stiintifice in comun cu colaboratorii pe subiecte de interes comun;
— sa desemneze persoane responsabile pentru organizarea si desfasurarea stagiului de practicd a studentilor la toate nivelurile

de formare in cadrul

bl

— g4 efectueze conducerea metodica si controlul sistematic al desfasurarii stagiului de practica;
— s& organizeze elaborarea de cétre studenti a tezelor de licenta, de masterat si de doctorat pe tematici reale propuse de cétre

£l

— si coordoneze cu continutul planurilor de invatimant in domeniile de formare

profesionala/programele ce tin de activitatea financiar-bancara;

— s# acorde, la solicitarea
absolventilor ASEM;

, informatii necesare in vederea angajarii in campul muncii a

— si organizeze intruniri ale studentilor, masteranzilor si cadrelor didactice din ASEM cu conducerea si angajatii

)

— 4 participe la cercetari stiintifice, proiecte, evenimente si actiuni privind diseminarea rezultatelor acestora,

10
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— s delege cadre didactice si studenti la evenimentele si activitatile partenerului;

— % organizeze, Cu participarea specialigtilor , evenimente pentru studenti, masteranzi i
profesori cu privire la realititile activitatii , cu posibilitatile de stagiere a studentilor,
masteranzilor si de angajare dupa absolvire;

_ saorganizeze evenimente in cadrul cdrora isi poate prezenta ofertele pentru tinerii specialisti;
— i gazduiascd unele evenimente organizate de catre Companie, in conditiile prestabilite dintre parti.

— si pastreze secretul informatiilor confidentiale primite de la , cadrele didactice, studentii,
masteranzii si doctoranzii ASEM urméand s3a semneze Uun Angajament de confidentialitate conform cerintelor

3.2: Partenerul Isi exprimé acordul:

_ sa acorde sprijin metodic, organizatoric, informational sau de altd naturd in desfdgurarea activitatilor didactice si extra

curriculare pentru studentii ASEM;

— s& organizeze stagii de practicd pentru studentii de la ciclul I (licentiat) si ciclul II (masterat);

— si organizeze stagii de perfectionare pentru cadrele didactice;

— si participe la cercetari stiintifice in comun cu cadrele didactice, studentii, masteranzii si doctoranzii ASEM, pe subiecte

de interes comun;

— s participe la elaborarea lucrarilor metodico-didactice pe domeniul de activitate (economic, financiar-bancar, juridic, etc.)

n comun cu cadrele didactice, in calitate de coautori, consultanti sau recenzenti;

— s4 organizeze stagii de documentare pentru cadrele didactice si doctoranzii ASEM,

— 4 participe la cercetdri stiintifice, proiecte, evenimente si actiuni privind diseminarea rezultatelor acestora;

_ 4 invite cadrele didactice ale ASEM la evenimente publice la care sunt dezbitute probleme si subiecte referitoare la

domeniul de activitate (economic, financiar-bancar, juridic, etc) si orice alte subiecte de interes comun;

= s3 initieze programe de instruire pentru studenti, masteranzi, profesori ASEM in domeniile de competentd ale
Companiei.

— g4 ofere informatii, care nu constituie secret comercial i nu contin date confidentiale sau cu caracter personal, in vederea

elaborarii de catre studenti a cercetarilor stiintifice de specialitate.

—  saparticipe la organizarea si desfasurarea oricaror alte evenimente §i activitati de interes comun.

3.3. Informatia in baza prezentului acord poate fi solicitatd si transmisa de catre pirti in scopul exercitarii drepturilor
previzute de prezentul acord. fn cazul obtinerii, potrivit legislatiei, a unei informatii care are caracter confidential, partile si
persoanele imputernicite sa le primeasca sau sa le utilizeze vor pastra confidentialitatea acesteia.

3 4. Prezentul acord nu presupune careva obligatii sau drepturi financiare ntre Parti.

Capitolul IV. DISPOZITII FINALE

4.1. Prezentul Acord este incheiat pe un termen de 5 ani si se considera prelungit pe o perioada similard, daca
niciuna dintre Parti nu a invocat rezilierea acestuia.

4.2. Acordul poate fi modificat si/sau completat printr-un acord aditional la initiativa unei Parti, cu acordul
celeilalte Parti.

4.3. Eventualele litigii intre Parti vor fi solutionate pe cale amiabild.

4.4, in cazul reorganizirii, schimbarii locului de resedintd, a numerelor de telefon, fax sau a altor date prezentate

in Acord, Partea respectivé este obligatd s informeze cealaltd Parte despre schimbdrile care au intervenit in cel mult 10 zile
calendaristice din momentul schimbdrilor efectuate.

4.5. Prezentul Acord este redactat in doud exemplare, cite unul pentru fiecare Parte, si intrd in vigoare la data
semnarii lui de citre ambele Parti.

11
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V1. ADRESELE JURIDICE ALE PARTILOR

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE A MOLDOVEI
Cf. 1007600005951

Republica Moldova, mun. Chisindu,

str. G. Banulescu - Bodoni, 61

Tel. (+373) 2222 4128

Fax. (+373) 2222 19 68

Rector ASEM,

Prof. univ., dr. hab., membru ASM
Alexandru STRATAN

L.S. L.S.
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CONTRACT
privind organizarea si desfisurarea stagiilor de practica
a studentilor ciclul I, LICENTA

Prezentul Contract s€ incheie intre:
ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA, regrezentaté de Rector prof. univ. dr. hab. Alexandru

e

STRATAN, denumitd in continuare ORGANIZATOR DE PRACTICA, si
(intreprinderea, institutia, organizatia)
reprezentatd de , denumit in continuare PARTENER DE
PRACTICA si STUDENTUL(A) , denumit in
continuare PRACTICANT, inscris la facultatea , programul de studii
, anul , grupa .

Art. 1. Obiectul contractului
Prezentul Contract reglementeaza relatiile dintre Parti ce tin de organizarea §i desfagurarea practicii de specialitate pentru
consolidarea cunostintelor teoretice si formarea competentelor profesionale ale Practicantului, in vederea aplicarii acestora in
activitate.

Art. 2. Statutul practicantului
Practicantul ramane, pe toatd durata stagiului de pregitire practicd, student al institutiei de invatamant superior.

Art. 3. Tipul, durata si perioada de desfasurare a practicii
3.1. Tipul stagiului de practicd
3.2. Stagiu de practica va avea durata de saptamani.
3.3. Perioada desfasurdrii stagiului de practica este de la (zi/lund/an) pand la (zi/lund/an)

- —

Art. 4. Angajamentele Practicantului
4.1. in perioada desfasurarii stagiului de practicad Practicantul este obligat:
o sarespecte programul de activitate stabilit si sa realizeze sarcinile specificate de coordonatorul practicii in conformitatea
cu Curriculum/Fisa stagiului de practica;
sd respecte regulamentul intern al Partenerului de practica;
sa respecte deontologia profesionald si regulile de securitate si sandtate in muncad;

sa participe n activitatile profesionale si sociale realizate de Partenerului de practicd;
s nu divulge informatiile confidentiale ale Partenerului de practica.

Art.5. Persoane responsabile desemnate de organizatorul de practicd si partenerul de practica

5.1. Coordonatorul practicii (indrumdtorul) persoana care va avea responsabilitatea practicantului din partea partenerului de
practica:

Telefon
Conducitorul practicii (cadrul didactic) responsabil cu urmarirea derularii stagiului de practica din partea organizatorului de
practica:

Dl/Dna Functia

Dl/Dna Functia
Email 5.2.

. Art. 6. Angajamentele Partenerului de practicd
6.1. in scopul realizarii obiectivelor preconizate sin vederea credrii conditiilor adecvate pentru realizarea obiectivelor stagiului
de practicd, Partenerul de practicé se obliga:

e si stabileascd un coordonator pentru stagiul de practica, selectat dintre salariatii proprii cu calificare inalta si experientd
profesionald;
e siasigure Practicantului condifiile necesare desfasurdrii unei activitati practice in domeniul de specialitate al acestuia,

e si instruiascd Practicantul in privinta normelor de disciplina a muncii, a regulilor si normelor securitasii muncii si s& i
furnizeze echipament de protectie adecvat daca acesta este necesar;

13
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e  sipermitd Practicantului accesul 1a documentele necesare realizarii activitdgilor din cadrul practicii, precum si altor lucrari
prevazute in programul de studii, conform temei stabilite de Organizatorul de practicé;

e siasigure efectuarea practicii in conformitate cu Planul de invatamant si Curriculum/ Fisa stagiului de practicé;

e sievalueze, la finalizarea stagiului de practica, competentele profesionale ale Practicantului.

6.2. La finele stagiului de practica, coordonatorul practicii din partea Partenerului de practicd avizeaza Caietul de practicd

completat de student si evalueaza gradul de insugire a cunostintelor practice si respectarea disciplinei a locul de practica.

Art. 7. Angajamentele Organizatorului de practica

7. Pentru desfagurarea practicii in conditii optime. Organizatorul de practicd isi asuma urmatoarele actiuni:

e si repartizeze studentii la practicd in conformitate cu planurile de fnvitamant, curriculum-urile si calendarul anului
universitar, coordonate in prealabil cu Partenerul de practicd;

o sa elaboreze Figa stagiului de practica care vor include competentele care urmeaza a obtinute si activitatile/sarcinile care
vor fi realizate de Practicant in cadrul practicii;

o si efectueze conducerea metodica, monitorizarea sistematica a efectudrii practicii prin intermediul conducatorului
practicii.

Art. 8. Evaluarea practicii de specialitate
8.1. Numarul de credite transferabile ce vor fi obtinute in urma desfasurarii stagiului de practica este de
ECTS, fiind stabilite in planul de fnvatamant.

Art. 9. Sinitatea si securitatea in munca

9.1. Partenerul de practicd are obligatia respectarii prevederilor legale cu privire la sanatatea si securitatea fn muncd a
practicatului pe durata stagiului de practica.
9.2. Practicantului i se asigurd protectie sociala conform legislatiei in vigoare. Ca urmare, conform dispozitiilor Legii nr.
756/1999 privind asigurdrile pentru accidente de muncd si boli profesionale, cu modificarile si completarile ulterioare,
practicantul beneficiazi de legislatia privitoare la accidentele de muncé pe toata durata efectudrii pregatirii practice.
9.3. In cazul unui accident suportat de practicant, fie in cursul lucrului, fie in timpul deplasérii la lucru, partenerul de practicd
se angajeaza s ingtiinteze asigurdtorul cu privire la accidentul care a avut loc.

Art. 10. Prevederi finale
10.1. Contractul de practicé este intocmit in 3 exemplare, pentru fiecare parte céte un exemplar.
10.2. Prezentul contract de practicd nu va avea un caracter obligational, similare celor de naturd contractuald cu efecte juridice
de naturd litigioasd.
10.3. Prezentul contract de practicd este valabil din momentul semnarii de catre parti si expird la data indicata de finalizare a
practicii.

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA,
Rector, Membru corespondent al ASM Alexandru STRATAN

Doctor habilitat, profesor universitar semnatura
Partenerul de practicd
Denumirea
Adresa juridica
e e

e
Numele, prenumele directorului Semnatura

Studentul

semnatura
Numele, Prenumele

14
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Anexa 3

CONTRACT

privind organizarea i desfisurarea stagiilor de practica
a studentilor ciclul 1, MASTERAT

Prezentul Contract s€ incheie intre:
ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA, regrezentaté de Rector prof. univ. dr. hab. Alexandru
STRATAN, denumitd in continuare ORGANIZATOR DE PRACTICA, si

(intreprinderea, institutia, organizatia)
reprezentatd de , denumit in continuare PARTENER DE
PRACTICA si STUDENTUL(A) , denumit in
continuare PRACT ICANT, inscris la facultatea , programul de studii

e anul _.gupa____

Art. 1. Obiectul contractului
Prezentul Contract reglementeazd relatiile dintre Parti ce tin de organizarea si desfagurarea practicii de specialitate pentru
consolidarea cunostintelor teoretice si formarea competentelor profesionale ale Practicantului, in vederea aplicarii acestora in
activitate.

Art. 2. Statutul practicantului
Practicantul ramane, pe toata durata stagiului de pregitire practicd, student al institutiei de fnvatamant superior.

Art. 3. Tipul, durata si perioada de desfisurare a practicii
3.1. Tipul stagiului de practicd
3.2. Stagiu de practicd va avea durata de saptamani.
3.3. Perioada desfasurdrii stagiului de practicd este de la (zi/luné/an) pand la (zi/lund/an)

e

Art. 4. Angajamentele Practicantului
4.1. In perioada desfasurarii stagiului de practica Practicantul este obligat:
e sarespecte programul de activitate stabilit si sa realizeze sarcinile specificate de coordonatorul practicii in conformitatea
cu Curriculum/Figa stagiului de practicd;
sa respecte regulamentul intern al Partenerului de practicd;
sa respecte deontologia profesionald si regulile de securitate si sandtate in muncé;
sa participe in activitatile profesionale si sociale realizate de Partenerului de practica;

sd nu divulge informatiile confidentiale ale Partenerului de practica.

Art.5. Persoane responsabile desemnate de organizatorul de practica si partenerul de practica
5.1. Coordonatorul practicii (i indrumdtorul) persoana care va avea responsabilitatea practicantului din partea partenerului de
practica:

DI/Dna Functia
Telefon Email 5.2.
Conducitorul practicii (cadrul didactic) responsabil cu urmarirea derularii stagiului de practicd din partea organizatorului de
practica:
DI/Dna Functia
Departamentul
Telefon Email
Art. 6. Angajamentele Partenerului de practica

6.1.In sc':opul realizarii obiectivelor preconizate §i in vederea credrii conditiilor adecvate pentru realizarea obiectivelor stagiului
de practicd, Partenerul de practicd se obliga:

e sa stabileasca un coordonator pentru stagiul de practicd, selectat dintre salariatii proprii cu calificare inalta si experientd
profesionald;

e saasigure Practicantului conditiile necesare desfasurarii unei activitati practice in domeniul de specialitate al acestuia;

e si instruiascd Practicantul in privinfa normelor de disciplina a muncii, a regulilor si normelor securitégii muncii si s di
furnizeze echipament de protectie adecvat daca acesta este necesar;

e sipermitd Practicantului accesul la documentele necesare realizarii activitatilor din cadrul practicii, precum si altor lucrari
prevazute in programul de studii, conform temei stabilite de Organizatorul de practicé;
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e siasigure efectuarea practicii in conformitate cu Planul de invatamant si Curriculum/ Figa stagiului de practicd;
o sievalueze, la finalizarea stagiului de practica, competentele profesionale ale Practicantului.

6.2. La finele stagiului de practicd, coordonatorul practicii din partea Partenerului de practicd avizeazi Caietul de practicd
completat de student si evalueaza gradul de insusire a cunostintelor practice si respectarea disciplinei a locul de practicd.

Art. 7. Angajamentele Organizatorului de practica

7. Pentru desfagurarea practicii in condiii optime. Organizatorul de practica isi asuma urmdatoarele actiuni:

e sa repartizeze studentii la practica in conformitate cu planurile de invatamant, curriculum-urile si calendarul anului
universitar, coordonate in prealabil cu Partenerul de practicd;

e sielaboreze Fisa stagiului de practica care vor include competentele care urmeaza a obtinute si activitatile/sarcinile care
vor fi realizate de Practicant in cadrul practicii;

e sa efectueze conducerea metodicd, monitorizarea sistematica a efectudrii practicii prin intermediul conducatorului
practicii.

Art. 8. Evaluarea practicii de specialitate
8.1. Numarul de credite transferabile ce vor fi obtinute in urma desfagurdrii stagiului de practicd este de
ECTS, fiind stabilite in planul de fnvitamant.
Art. 9. Sdniitatea si securitatea in muncd
9.1. Partenerul de practicd are obligatia respectarii prevederilor legale cu privire la sanitatea si securitatea fn muncd a
practicatului pe durata stagiului de practica.
9.2, Practicantului i se asigurd protectie sociald conform legislatiei in vigoare. Ca urmare, conform dispozitiilor Legii nr.
756/1999 privind asigurarile pentru accidente de munca si boli profesionale, cu modificarile si completdrile ulterioare,
practicantul beneficiaza de legislatia privitoare la accidentele de munca pe toata durata efectudrii pregatirii practice.
9.3. In cazul unui accident suportat de practicant, fie in cursul lucrului, fie in timpul deplasdrii la lucru, partenerul de practicd
se angajeazd s ingtiinteze asiguratorul cu privire la accidentul care a avut loc.

Art. 10. Prevederi finale
10.1. Contractul de practicd este intocmit in 3 exemplare, pentru fiecare parte cte un exemplar.
10.2. Prezentul contract de practicd nu va avea un caracter obligational, similare celor de naturd contractuala cu efecte juridice
de naturi litigioasd.
10.3. Prezentul contract de practicd este valabil din momentul semnarii de catre parti si expird la data indicata de finalizare a
practicii.

ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN MOLDOVA,
Rector, Membru corespondent al ASM Alexandru STRATAN

I

Doctor habilitat, profesor universitar semnatura

Partenerul de practicd

e

Denumirea

Adresa juridicd

-

e
Numele, prenumele directorului Semndtura

Studentul

semnatura
Numele, Prenumele
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