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DISPOZITII GENERALE

Art.1. Studii superioare de master in ASEM
(l )Academia de Studii Economice din Moldova (ASEM) este o institulie publicd de inv6lSrn6nt
superior, independenta de ideologii, religii qi doctrine politice, ata$atd traditiei gdndirii libere,
libefidtrii academice, axatd pe oferirea serviciilor de formare gi dezvoltare profesionalS de inaltl
calitate. ASEM este o institutie de inv6Jdm6nt superior care are in structura sa numai
specializiri acreditate sau autorizate gi care prornoveazd cu consecventd refonna universitard.

(2) Prezentul Regularnent stabilegte regulile generale privind organizarea gi deslbqurarea
studiilor superioare de master in ASEM.

(3)La ciclul II de studii superioare de master ?n ASEM se oferd:
a) prograrne de aprofundare, care asigurd dezvoltarea competenlelor intr-o specialitate din

domeniul studiat la ciclul I;
b) programe interdisciplinare care asigurd dezvoltarea ullor competenle transversale

specifice in doud sau mai multe domenii de formare profesionald;
c) programe complementare, care suplimenteazd competentele oblinute in cadrul studiilor

superioare de licen{6, in vederea extinderii ariei de inse(ie profesionalS in cimpul muncii.
Conform tipurilor de programe indicate, orientarea studiilor superioare de master poate fi:

a) master qtiinfific, in scopul aprofunddrii intr-un domeniu qtiinlific si care are ca finalitate
producerea de cunoagtere ;tiinfificd originald;

b) master profesional, in scopul forrndrii/consoliddrii competenJelor profesionale intr-un
domeniu specializat qi care poate constitui o bazd pentru cariera profesionalr.

Art,Z. Cadru normativ - legat de organizare a studiilor superioare de masterat, ciclul II

Organizarea studiilor superioare de masterat, ciclul II, in ASEM se desltqoard in baza
prevederilor:
- Codul educafiei, nr.l52 din 17.07.2014
- Regulamentul cu privire la organizarea ciclului II - studii de master,
nr.80 12022 din I 6.02.2022;
- Regulamentul-cadru privind stagiile de practicd in invdfdm6ntul superior', aprobat prin orclinul
Ministerului educaliei nr.203 din I 9.03.2014;
-Ordirrul nr. 120 din 10.02.2020, Cu privire la aprobarea Planului-caclru pentru studii
superioare de licenfd (ciclul I), de rnaster (ciclul II) gi integrate;
- Carta ASEM;
- Codul universitar al drepturilor gi obligaliunilor studen{ilor ASEM;
- Codul de Eticd Universitarl al ASEM;
- Standardele interna{ionale al Sisternului de Management al Calitdtii ISO 9001 - 200;.
- REGULAMENTcu privire la stabilirea rrormativelor de personal in vederea elabordrii statelor
de funclii in Academia de Studii Econornice din Molclova, Decizia Senatului ASEM pV nr.8
din 27.06.2018;
- Regularnentul-cadru privind organizarea gifunc{ionarea organelor de conducere ale
institu{iilor de invS!5rn6nt superior din Republica Moldova (aprobat prin Ordilul
Ministrului Educa{iei nr. 1 0 din I 4 ianuarie 201 5)

aprobat prin HG
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PARTEA 1. INITIEREA $I ORGANIZAREA PROGRAMELOR DE STUDII
SUPERIOARE DE MASTER iN ASBVT

cAprToLUL r. PLANURTLE DE 1NVAIAUANT

Art. 3. Ini{ierea programului de studii superioare de master
(1) Deschiderea unui program de studii universitare de masterat este posibilS doar respect6nd

urmdtoarele cerinte:
a) in ASEM sunt acreditate programele de studii superioare de licenJd (ciclul I) din acelaqi

domeniu de formare profesionalS; prin autorizafia acordatd de Ministerul educafiei.
b) Programul a obfinut autorizarea de func{ionare provizorie sau in ASEM este acreditat

un alt program de master in acela;i domeniu general de studiu.

(2) Pentru a se deschide un program de masterat trebuie indeplinite cumulativ urmatoarele
condilii:
a) argumentarea cu privire la acoperirea unor specializ[ri solicitate pe piata forfei de

munca;
b) descrierea finalitalilor de studiu qi a competen{elor generice qi specifice ce vor fi

dobdndite ca rezultat al instruirii in cadrul programului de master in confonnitate cu
Cadrului Nalional al Cal ificdrilor;
asigurarea calitatii: personal didactic si de cercetare pe deplin corespondent
programului de studii universitare de masterat;
sd conlind gi o componentd de cercetare gtiintificd;
asigurarea metodico - didacticd a cursurilor incluse in programul de master;
avizul Consiliului Coordonator al $colii Masterale;
decizia Senatului A SEM;
autorizalia Ministerului Educaliei al RM.

(3) Un program de studii superioare de master se individualizeazd in caclrul
domeniului de fbnnare profbsionald qi trebuie sE conlinl minirnum 20 la sutd
cursuri/module de specialitate, diferite faJa de celelalte progralne de master din acelagi
dotrlerriu. Programul de studii superioare de master nu conline discipline din clorneniul
respectiv predate la ciclul I - licen{a.

(4) Fiecare program de studii superioare de rnaster se individualizeazit prin obiective
9i finalitd{i de studiu concretizate in competenfe profesionale qi de cercetare gtiin}ificd
dezvoltate absolvenlilor, acestea fiind definite ir.r concordanld cu cerinlele viitorilor
angajatori, cerinlele pie{ii qi cu exigen{ele aborddrii unui viitor program de doctorat.

(5) Tipul qi con1inuttrrile prograrrelor de rraster, preculn gi numdrul cle creclite sr-rnt
stabilite de cdtre instituliile organizatoare in aqa fel ca durata totald cumulatd a studiilor la
ciclul I - licenla gi ciclul II - master sd fie de cel puJin 300 de credite cle studii transferabile
ECTS.

Art, 4. Organizarea studiilor superioare de master
(1) Studiile superioare de master se pot organiza in urmdtoarele forme de invdfdmint:

a) cu frecvenfd;
b) cu frecventd redus6;
c) la distanf5.

c)

d)
e)

0
g)

h)
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Studiile superioare de rnaster la forma de invSlSrnint cu frecventd redusl sau la distan{d se

organizeazd, numaiin regim cu tax5.

(2) Programele de master la inv6{6mAntul cu fi'ecven{5 redusd gi la distan{d pot fi
organizate in cazul in care institu{ia a prirnit acreditare la cel pLr{in un program de master la
invafarn6ntul cu frecveu{d in dorneniul de forrnare profesionald respectiv gi organizeazd
aceste programe la invd{drn6ntul cu fi'ecvenJd

(3) La cererea unor ageuJi economici, a institLrtiilor publice sau private se pot orgariza
programe de str-rdii universitare de masterat sustinute finarrciar de catre acestea.

Art. 5. Durata studiilor de master
(l) Studiile superioare de tnaster corespund unui nurndr de 90-120 de credite de studii
transferabile ECTS, cAte 30 de credite pentru flecare sernestnt, iar un credit se alocd pentru
30 de ore academice. Creditele de studii alocate unei unitdJi de curs/modLrl/ activitd{i distincte
nu sunt divizibile, deci nn pot fi oblinute in etape.

(2) Institu{ionalizarea creditelor de studii la master se realizeazd in condiliile SistemLrlui
Na{ional de Credite de Studiu, de tipul Sisternului European de Credite Transf-erabile.
(3) Perioada studiilor de master se va stabili in aqa fel ca durata totalS cumulatd a studiilor la
ciclul I, licen{d, gi ciclul II, tnaster, sd fie de cel pu{in 300 de credite de studii transferabile.
(4) Data inceperii anului universitar in ciclul II de studii superioare se stabileqte de Senatul
ASEM odatd cu aprobarea Calendarului universitar, care include repartizarea activit[1ilor
acadernice pe ani, setnestre (sesiuni in cazul studiilor cu fi'ecven{d redusd sau la distan}6),
tertnenele qi durata selnestrelor, stagiile de practicd, sesiunile de exarnene, evaludrile finale
(susfinerea tezeilproiectului de rnaster) gi vacan{elor.
(5) La invd{Sm6ntttl cu fiecvettjd, durata unui sem estru constituie in rnedie 15 sdptdmAni de
contact direct ctt studen{ii, programul sdptdrnAnal al preg[tirii prin master este de I 4-20 cle ore
academice de contact direct (cursuri, serninare, laboratoare, lucldri practice), care, Ia decizia
instituliei, pot fi planificate cornpact, iar cel puJin 50 la sutd din progran-r trebuie acordat
activit6tilor practice qi cercetarii qtiin{ifice a studentului.
(6) NurndrLrl creditelor de studii gi con{inutul programului cle rnaster sunt aceleagi
pentru toate fbrrnele de invdfdmAnt, iar durata programelor de master la inva{drndntul cu
fi'ecven{d redusd qi la distan{d este rnai r.nare cu ur.l semestru de studii in compara}ie cu
durata stLrdiilor la invd{SmAntul cu frecven}d, numdrul total de credite fiincl repartizate
proporfional pe ani/sernestre de studii.

Art. 6. Curricula (planul de inv[{imint)
Definirea conlinutului studiilor universitare de masterat se face pritr planLrri de invd{drndnt Ei
curricula, elaborate de cdtre catedrele de profil, de reguld, pentru un ciclu complet de pregdtir:e
fiirrd avizate de Directorul $M. Planr.rrile de invd{dmAnt sur-rt aprobate in caclrul
depattamentelor, CC $MEEB cu avizarea Directorului $MEEB gi aprobate prin decizia
Senatului ASEM cu avizarea de cdtre Rectorul ASEM.

Art.7, Structura planului de invr{rmant al programului de masterat
( I ) Studiile de master se desliqoard conform planLrlui de invS{drnint aprobat de Senatul ASEM
gi elaborat inbaza Planului-cadru pentru studii superioare, aprobat de Minister.ul Educafiei.
(2) ConJinutul programului de studii superioare de master este acelaqi pentru toate cele trei
fonne de ?trvdJdmint.
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I t:t Planul de invdJdrn6nt pentru rnasterul qtiinlific include unitd{i de curs/nrodule

I fundarnerttale. cunoagtere avansati in dorneniu, in proporJie de cca 40 la suta din nurnbrul

I creditelor de studii alocate program ului qi cca25la sutd unit6li de curs/niodule de specialitate,

I d. pregatire practicd gi cotnplementard, iar pentru masterul profesional planLrl de invd{[mdnt

I urlneaza a fi proiectat in aceeaqi cheie, cu accent pe unitdtile de curs/rnodule de specialitate, de

I Rtegatire placticl necesare perttru integrarea absolventului de studii superioare de master pe

I piata nrurrcii.

I W Plarttrl cle invatam6nt al unui prograrn de studii universitare de masterat cuprinde discipline

I obligatorii qi oplionale dirr aria curricularaa specializarii, punctele de credit de la disciplinele

I op{ionale luate in considerare la prornovarea anilor de studii.

| (5) Planulde invatamAnt al unui program de studii universitare de masterat prevede l6 ore pe

I saptamdrra. Nutnarul de discipline pe sernestrur este de 4 - 6.

| (6) La elaborarea plattului de invdJdrn6nt, in cazul progl'amelor interdisciplinare sau

I Ultttidisciplinare, care asigurd dezvoltarea unor colnpetente transversale specifice in doLra

I satr tnai rnulte dornenii de formare profesionala, ponderea unitalilor de curs/rrrodulelor

I ftrndarnetttale. de specialitate qi tematica cercetdrii se recomandd a fi stabilitd in funclie de
fittalitalile de stLrdiu scontate, accentul fiind pus pe domeniul de fbrrnare profesionald de
bazd la care a fost inmatriculat studentul.
(7) Cot'elarea ole in aLrditoliu (contact direct) gi ore de activitate indivicluald se
stabileqte de catre irrstitulia de invS{5m6nt superior in funcjie de fbrma de inv6{drn6nt, tipul
programului de master qi specificul unitdtrii de curs/modulului, fiind stabilit, in general,
petttru ciclul II, invdidmAntul cu fi'ecvenJ5, raportul: I ord de auditoriu (de contact) - 2-3 ore
de activitate individual5, la irtvdjirnAntul cu fi'ecvenld redusS/la distan{d, raportul: I ord de
aLrditoriLr (de contact) - 4 ore de activitate individuald.

Art. 8. Disciplinele opfionale qi facultative
In termenele cotnunicate in timp util de directorul adjunct al $M, masterandul va alege
disciplinele opJionale qi facLrltative prevdzute in planLrl de inva{SniAnt pentru sentestrul sau anul
universitar urr.ndtor, prin colnpletarea cererii - tip. Odatd aleasa disciplina devine obligatorie.
Studen{ii pot solicita sd stLrdieze disciplini facultative, cu condifia achitdrii taxei stabilite de
SenatulASEM.

Art. 9. Organizarea orelor la masterat
( I ) La invS{dlrAntul cu frecven{d, durata unui sernestrur constituie in medie I 5
sdptdmAni de contact direct cu stLrdenJii, prograrnul sdptdmdnal al pregdtirii prin rnaster
este de 14-20 de ore acadetnice de contact direct (cursuri, seminare, laboratoare, lucrdri
practice), care, la decizia institu{iei, pot fi planificate cotrpact, iar cel putin 50 la sut6 dirr
prograrn trebuie acordat activitdtrilor practice qi cercetarii gtiin{ifice a studentului.
(2) in programele de rnaster se ofera cursuri corxpacte, interdiscipliuare, in sisterr
t.nodttlar, obligatorii gi op{ionale, cu evaluarea organizatd la finalizarea cursului/modulului,
iar planul de invS{drn6nt este proiectat corespunzdtor finalitalilor de studiu preconizate.

Art. 10. Stagiul de practicl
(1) Stagiile de practicd a studen{ilor reprezintl una dintre formele obligatorii de formare a
specialiqtilor de inaltd calificare, fiind orientate sprc oblinerea cornpetenfelor generice gi
specifice in domeniul de formare profesionald. in functie de specificul specializarii, planul cle
invatamAnt al utttti program de studii universitare de rnasterat cuprinde o perioada dintr-un
sel.nestLu itr calitate de stagiu de practica care se crediteaza cu l0 puncte credite.
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(2)Persoanele inscrise la studii superioare de rnaster, fErd experien{5 practicd, imediat dup[
absolvirea ciclului I de studii superioare, vor realiza stagiul de masterat irr mod obligatoriu.

(3) Persoanelor cu experien{d practica doveditd (prin prezentarea la secretariatr"rl gcolii
masterale a copiei carnetului de muncf,/ certificatului de conflrrnare de la locul de munc[ cu
copia ordinului de angajare anexat), de cel pufin I an in domeniul in care rcalizeazd progranrul
de master, si care iqi continud activitatea de muncd in domeniul respectiv, li se atribuie nurndrul
stabilit de credite, inbaza evalLrdrii competenfelor qi recunoagterii experien{ei practice de citre
cou'tisia de evaluare constituitd de deparlarnentul de profil qi aprobatd prin dispozilia
directorului $colii Masterale. Proba de evaluare a competen{elor va confine subiecte din
dorneniul programului de rnaster, incluse in Indicaliile metodice privind realizarea stagiului de
practicS.

(4) Perioada de practica se finalizeaza cu Lu.l laport privind stagiLrl de practica intocrnit cle
masterarrd ce se sus{ine in cadrul cornisiilor de evaluare constituit[ de departamentul de profil.
Evaluarea raportului este cu notd.

Art. 11. Finalizarea studiilor superioare de master
Studiile universitare de masterat se incheie cu sulinerea publicd atezei de master, cdreia ise
alocd 30 de puncte credit, itr cadrul celor 120 (90 dupn caz) aferente ciclului de stuclii
superioare de masterat.

CapI,I.oI,uI- I I. SI STEM U I- C REDITELOR TRAN SFERABI LE

Art. 12, Puncte credite
(1)Ntrmdrtrl de credile reprezirttd un punctaj asociat fiecirei discipline cle studiLr qi este
proporlional ctt volumul de murtcl necesar masterandului perrtru a insugi disciplina, cuprinzAncl
at6t activitd{ile desfEqul'ate in mod organizat (cursuri, seminarii, lucrf ipractice de laborator,
proiecte, stagii practice, participarea la procesul de evaluare a cunogtin{elor dobAnclite), cAt gi
individual, pentru asimilarea cunogtin{elor predate, ef'ectuarea ternelor, elaborarea referatelor,
ploiectelol etc.

(2)Numdrul punctelor de credit acurnulate condi{ioneazd promovarea rnasterandului in anul
t-tniversitar unndtor. Punctele de credit se exprimd in nurnere intregi strict pozitive. Pe parcursul
preg[tirii urrei disciplilte nu se pot acorda credite par{iale pe cornponente de activitate af-erente
acesteia.

Art. 13. Credite transferabile
(l)Creditele sunt nut.uite transfbrabile ir.r r.ndsura in care sunt recunoscute pentru echivalarea
uuei perioade de studiu pe care masterandul a urrnat-o anterior sau ir.r cadrr-rl unei alte
specializdri, facultali sau universita(i din {ard sau strdindtate.
(2)Unitatea de echivalare a disciplinelor sau a programelor de studiu este punctul de creclit.
E,chivalarea unei discipline se face prin analiza conJinutului programei analitice, a flnalitafilor
de studiu qi cornpeterrfelor dobAndite, a obliga{iilor prevdzute pentru insugirea acestuia qi prin
col.llpararea punctelol de credit obJinute ini{ial cu cele ale institu{iei care echivaleazd.
(3)TransferLrl creditelor este autornat in cazul mobilitalilor internalionale pentru care existl
itrcheiate, in prealabil, contracte profesiorrale de acceptare intre r.nasterand qi facultatea cle
origirre.
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Caprlor,ur- III. PERSONALUL DIDACTIC

Art. 14. Cerinfe pentru desfigurarea activitifilor didactice
(l) Pot desfasura activitati didactice in cadrul unui program de stLrdii universitare de rnasterat
cadre didactice universitare cu titlul stiintific de profesor universitar qi conferenJiar universitar
gi cadre cu titluri qtiinfifico - didactice de doctor/doctor habilitat sau ceroetatori stiintifici cu
gradul stiintific de doctor care all publicat lucrari, din domeniLrl prograrnului, in reviste sau
edituri de ref-erirrta.
(2) Pot fi irrcadrafi in activitatea didacticd pentru realizarea programelor de rnaster, cu
aprobarea Senatului ASEM, cercetdtori notorii din domeniu, precurn qi practicieni consacra(i
gi recunoscufi.

Art. 15. Asigurarea activitlfilor didactice
Pentru fiecare program de studii urriversitare de mastelat activitatile didactice vor fi asigurate
de acela;i cadru didactic titular din ASEM doar pentru rnaxirn 2 discipline per semestru.

Art. 16. Obligafiile cadrelor didactice
Cadrele didactice itrcadrate in procesul de instrurire la ciclul ll, rnasterat, sunt obligate sd
respecte prevederile Codului educafiei, Carta ASEM, Regularnentului intern alASEM, Codul
de eticd ttniversitarl al ASEM gi respectivr-rl Regularnent, incdlcarea acestora duce la
sanc{ionarea cadrului didactic cottfbrm actelor legislative gi nonnative in vigoare.

Art. 17. Atribufiile Ei responsabilitnfile departamentelor ini{iatoare 
^programelor de master

(l)Departamentul ini{iator al programului de lxaster este principalul responsabil de
calitatea programelor de masterat.
(2)Departamentul are urmdtoat'ele atribujii in procesul de gestiune a prograrnului de master:
- proiectarea, organizarea gi realizarea procesului didactic;
- organizarea cercet[rilor qtiin{ifice cu ilrplicarea masteranzilor;
- evaluarea activit6lilor didactice, rnetodice qi de cercetare,
- asigurarea n'retodicd a procesului didactic la ciclul II, masterat;
- asigurarea calita{ii studiilor;
- asigurarea activitalilor educative cu masteranzii.
(3)Responsabilitdtile Departarnentului in procesul de organizare a studiilor superioare de
masterat, ciclul II:
- conceptualizarea procesr-rlui de instruire lacislul II, masterat, a r.rnitdlilorde curs (discipline),
precum gi ale plarrurilor de inv5jdmint;
- elaborarea curricula pentru unit5tile de curs ale departamentului;
- prolnovarea la un nivel gtiinlifico-metodic inalt a cursurilor firrrdamentale, cursurilor speciale,
serninarelor, lucrdrilor practice qi de laborator;
- organizarea si efectuat'ea cercetdrilor qtiinlifice cu iurplicarea masteranzilor;
- irnplementarea rezultatelor cercetirii, inclusiv in procesul didactic;
- organizarea stagiilor de practicd ale rnasteranzilor gi docurlentarea procesului;
- orgarrizarea lucrului individual al masteranzilor;
- gestiunea procesului de elaborare gi sustinere atezelor de masterat;
- asigurarea infonnaJionald qi metodicd a procesul didactic: elaborarea recomanddrilor
metodice, materialelor didactice, rnanualelor, dic{iorrarelor etc.;
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- organizarea diferitor activit[ti educaJionale in scopul extinderii qi cultivdrii cunogtin{elor
masteranzilor;
- elaborarea gi prezentarea in timp util a inforrnatiei solicitate de administraJia $colii Masterale.
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PARTEA 2. ADMITEREA SI ORGANIZAREA STUDIILOR SUPERIOARE DE
MASTER

cnpllor.ur. IV. iNSCRIEREA $t iNMATRICULAREA MASTERANZILoR

Art. 18. inscrierea la concursul tle admitere
(l)La concursul de admitere in ciclul II de studii superioare de rnaster pot participa delindtorii
diplomei de studii superioare de licen{d sau ai unui act echivalent de stLrdii, recunoscut de
structura abilitat[ pentru recunoaqterea gi echivalarea actelor de studii qi calificlrilor.
(2) Cett\enii strlini gi apatrizii cLr dorniciliul in Republica Moldova pot participa la
cortcursul de adrnitere in institu{iile de invd{ImAut superior de stat gi private in condiliile
prevdzute pentru cetdlenii Republicii Moldova.
(3) La studiile superioare de master pot fi adrniqi cetalenii strdini Ei apatrizii care
delin diplomd de studii superioare de licenfd sau Lln act echivalent de studii superioare, ir.t

baza acordurilor interstatale, precum gi a contractelor individuale de studii.
(4) Candida{ii au dreptul sd se iusct'ie la concursul de adrnitere la studii superioare
de master concomitent la mai rnulte programe de studii din diverse dornenii de fonnare
profesionalS, la una sau r.nai multe institulii de invd{SrnAnt superior, dar vor fi inrnatricula{i
la un singur program de tnaster in cadrul unei singure institu{ii de invS{SrnAnt superior din
cele pentru care au optat, prin depunerea in original a actului de studii, gi vor avea calitatea
de student pe intreaga perioadd a prezen{ei in cadrul program ului respectiv, de la
inmatriculat'e gi p6nd la suslinerea tezeilproiectului de master sau pAnd la exmatriculare.
(5) Inrnatricularea in afara concursului la programele de studii superioare de master
se stabilegte, in lirnitele locurilor prevdzute de contanda de stat, pentru cle{inltorii
diplomelor de studii superioare de licen{d cu media generald de rninimum 9,01 (A) itr cadrul
aceluiaqi domeniu de formare profesionald.
(6) Cet[{enii Republicii Moldova pot beneficia o singurd datd de dreptul de acces la
studii superioare de I.naster cu finanJare de la bugetLrl de stat. in acest sens, candidalii la
studii superioare de master anexeazd, la dosarul de participare la corrcursul de admitere o
declaralie pe propria rdspundere.

Art. 19. Admiterea la studii de masterat in ASEM
(l) Admiterea la studii superioare de masterat in ASEM se efectueazd in bazd de concurs la

programele de studii dintr-utt domettiu general de studiu, la care cel pu(in un prograrn de master
a fost acreditat, sau la progratnele de master autorizate provizoriu, in confonnitate cll
prevederile legisla{iei in vigoare qi cu regulamentul institujional.
(2)ln limita capacitdlii maxirne de inmatriculare, stabilite in unna acreditdrii sau autorizarii
provizorii a programelor respective, cetdienilor Republicii Moldova li se asigurd accesul la
studiile superioare de master:
a) pe locuri cu finan{are de la bugetul de stat, in limitele stabilite anual de Guverl;
b) pe locuri cu taxd de stLrdii achitatd de persoane fizice sau juridice;
c) pe locuri cu firran{are mixtd.
(3) Adrnitereainbazd de contract cu achitarea taxei de studii se ef'ectueazd in confbrrnitate cu
aceleagi criterii ca qi adrniterea la locurile cu finarrlare bugetard.

Art. 20. Componenfa dosarului de inscriere la concurs
La cererea de inscriere la concurs se vor anexa:
o actul de studii, in original si o copie, cu anexa respectivd sau suplimentul la cliploma;
o buletinul de identitate in original qi o copie;
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o 2 fotografii cu dimensiunea 3x4;
o Candidafii care au absolvit un program de master sau un program de studii
superioare integrate gi opteazd pentru studii superioare de master cu finanlare din buget
anexeazd,la dosar o adeverinfl care confirmi sursa de finan(are a studiilor realizate,
eliberatl de institufia de invlflmflnt superior pe care au absolvit-o. _

Art.2l. Organizarea concursului qi metodologia de admitere la studii superioare de
masterin ASEM

(l)Concursul de admitere in ASEM la studiile superioare de masterat se organizeazdin
baza mediei generale de concurs.

(2)Media generalS de concurs se va calcula inbaza urmdtoarei formule:

MC = Tl x Kl +TZx K2, unde

T1 - notele rnedii pe anii de studii oblinute pe parcursul studiilor superioare de licenfS,
ciclul I;
T2 - nota medie de licenfa oblinute lafrnalizarea studiilor superioare de licenf5, ciclul I;
Kl - coeficientul de irnportanld a notelor rredii pe anii de stLrdii ob{inute pe parcursul
studiilor superioare de licen1d, ciclul I.

K2 - coeficientul de irnportan{d a notei medii de licen!5 ob}inute la finalizarea studiilor
superioare de licen{5, ciclul L

(4) inrnatricularea la studii superioare cle master se f'ace in ordinea clescrescdtoare a
rlediilor gerrerale de concurs oblinLrte de cdtre candida{i qi in limitele nurndrului de locuri
pentru care se organizeazd, concursul.
(5) De{inatorii diplornei de ,,Absolvent de onoare al ASEM", promo}ia anului curent,
sunt inmatricula{i la locurile cu finan{are bugetard in afara concursului (lird sus{inerea
probei de concurs) in cazul solicitdrii unui program de masterat, care provine din
dolnettiul de forrnare prof'esional6 / specialitatea la care qi-au fEcut studiile la ciclul I,
licen{5.
(6) Inmatricularea la locurile prin corttract cu achitarea taxei de studii, se va tace din
rindul candida{ilor la adrnitere situali sub Lrltimul adrnis la locurile finan{ate de la buget,
la solicitarea scrisd a candidatului (se va indica in cererea de inscriere pentru participare
la concurs)
(7)lnfbrma{ia privind rezultatele concursului vor fi afiqate pe panourile de inforrna{ii
qi site-ul ASEM.
(8) Grupele academice pe progralre de masterat gi limba de instruire se vor fbrma cu ur.r

t]utldr de cel pulin l5 persoane. in cazul in care grupele nll se vor forma, persoanelor
inmatriculate li se va propune inscrierea la un alt prograln de masterat.
(9) Candida{ii declara{i adrr, igi, care nu se prezintd la studii tirnp de cel rnult zece zile de
la inceputul anului de studii, sunt exr.natricula{i.
(10) lnlnatricularea cet6{enilor strdini la studii superioare de rnasterat (ciclul ll), cu
finanlare bugetarS, se va realiza in tenreiul ordinului ministrului educajiei, la
recornandarea Acaderniei de Studii Econontice.

Art.22, inmatricularea la stucliile universitare de masterat
(l) inmatricularea tnasteranzilor la Acadernia de Studii Economice se face prin ordinul
Rectorulu i AS EM, dupa indepl in irea tuturor cerin{e lor regulam entare.
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(2)Persoana admisd la un program de studii sllperioare de master, inbaza diplomei de studii
superioare de licen{a sall Lrlui act ecltivalent de studii sllperioare, inso{it de suplirnentul la
diplornd, are calitatea de studettt pe intreaga perioada a prezen{ei sale in cadrul programului
respectiv, de la irtmatriculare gi pin5 la sus{inerea exar.nenului de finalizarc a studiilor
superioare de rnaster sau pina la exmatriculare.

Art. 23, Minimul curricular initial
( l) in cazul inscrierii Ia ciclul II de stuclii superioare la un prograrn cle studii dif-erit de clomeniul
de fbnnare profesiorrald absolvit la ciclul I de studii superioare, candida{ii urmeazd sd
acutnuleze 30 de credite de studii transferabile la disciplinele fundamentale gi de specialitate
aferettte progratnului de stLrdii pentru care opteazd, ceea ce reprezintd minimul curricular
ini{ial necesar Ei este o precondi(ie obligatorie pentru inmatricularea Ia programul
respectiv.
(2) MinimLrlcurricular inilialnecesar pentru continuarea studiilor superioare la ciclul II la alt
domeniu de forruare profesiona16 poate fi acumulat in perioada studiilor superioare de licen{d
prin unitdlile de curs/rnodule oferite de institLrlia de invdldmAnt superior la libera alegere (in
af'ara ot'arului de bazd), precLurl gi prin cursurile oplionale ofbrite in programul de licen{6.
Totodata, nrinitnumul curricular inilial poate fi acurnulat, parlial sau integral, prin transferarea
creditelor acunrulate la discipline relevante prograrrului de uraster, ob{inute in perioada
studiilor superioare de licen{d.
(3) Unitdlile de curs din cadrul Minirnului curricular ini{ial, ce nu au fost recunoscute, pot fi
acurnttlate ilr regim extracurricular, organizat preliminar (cu taxd de studii) pe parcursul anului
I de studii superioare de r.naster, confbnn oraruluielaborat de Ecoala masteral6. Persoanele care
nu au acutnulat in perioada stabilitd rninimumul curricular de 30 de credite de studii
transtbrabile iqi pierd calitatea de student gi sint exmatriculati.

Art.24. Contractul de stutlii
(l) Studen{ii ciclLrlui II - stLrdii superioare de master, inmatricula{i la studii cu finan{are
bugetard gi pe locuri cu taxd de studii, incheie cu ASEM un contract de studii, care
regletnenteazd raporturile studentului cu ASEM sub aspect academic, financiar, social qi alte
aspecte specifice. Contractul de studii prevede obiectul contractului, dreptLrrile gi obligaliile
pdr{ilor, taxa pentrtt intregul ciclLr de studii, preclurl qi alte reglernentdri confbnn legislaJiei.
(2) Neselnnarea contractului ilt terrnen de o lund de la inceperea anului universitar deterrnind
pierderea dreptului la instruire obfinut prin concursul de admitere. Pe parcursul qcolarizdrii,
dacd se rnodificd condiliile contractuale, se incheie acte adiJionale.
(3) Candida{ii cet5}eni straini vor f i inmatriculali dupd incheierea contractelor pentru intreaga
perioadd de qcolarizare. Nesernnarea contractului in termenele stabilite de Senatul ASEM
deterrnind pierderea dreptului obfinut prin concursul de admitere. Pe parcursul qcolarizdrii,
dacd se modiflcd condiliile corrtractuale, se vor incheia acte adi{ionale.

Art.25. Dosarul personal al masterandului
(l) Dosarul personal al masterandului include toatd infbnnafia privind statutul in ASEM a
peroanei din momentul inmatricul[rii gi panr la absolvire/exmatriculare.
(2) Dosarele personale ale rnasteratrzilor se completeazd in fiecare an cu eventualele contracte
sau acte adilionale la contractele de qcolarizare gi cu eventualele documente qi decizii care
privesc situa{ia gcolard qi sociald (intreruperi de studii, exrnatricu16ri, restabiliri, drepturi
soc iale, obliga{i i financiare etc. ).
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Art.26. Carnetul de masterand
(1)DupA inmatricularea in ASEM, masterandului ise elibereazd de catre $coala Masterald
carnetul de masterand. Carnetul de masterand std la bazalegitindrii pentru toate serviciile gi
activitSlile din Acadernia de Studii Economice. Prezentarea carnetului de rnasterand la
evaluarea cuno$tintelo r este obli sator i e.
(Z)ln cazul itr care masterandul pierde carnetul de masterand, i se poate elibera duplicat, dupd
publicarea in presd a anun{ului privind pierderea acestuia.

CapIToIuI- V. ORGANIZAREA ANULUI UNIVERSITAR

Art, 27, Structura anului universitar
(1) Anul universitar este format din doud sernestre, durata unui semestru fiind, in medie,
de l5 - 18 sdptdrn6ni. in structura anului universitar se prevdd vacan{e intre semestre, de
Crdciun, de Pagte qi cea de vara, precum Ei alte zile libere prevdzute in legislafie.
(2)Activitd4ile didactice se pot organiza modularizat, caz?n care evaluarea final[ se face dup[
incheierea modulului.
Art. 28. Orarul activitd{ilor didactice
Orarul desftgurdrii activitd{ilor didactice se aprobd gi se face public prin plasare pe panoul de
avize a $colii Masterale ;i pe pagina web a ASEM, inainte de inceperea semestrului.

CApIToLUL VI. PROMOVAREA $I TRECEREA DE LA UN AN DE STUDIU LA ALTUL

Art, 29. Promovarea anului de studiu
(1) Promovarea unui an de studiu este conditionatd de realizarea a minimum 60 de puncte de
credit aferente disciplinelor din planul de invd{dmAnt al programului de studii
respectiv.
(2) Masteranzii pot accede conditionat in anul urmdtor de studiu lIrd sd realizeze toate punctele
de credit, dacd au realizat minimum 40 de puncte de credit; cu condilia acurnuldrii creditelor
restante in termenii stabilili de regulamentul intern, sau prin repetarea unitdlilor de curs contra
unei taxe suplimentare (stabilitl in dependenld de numdrul de puncte credite restante) in caz
contrar, masteranzii vor fi exmatriculati;
(3) Promovarea anului II este condilionatd de rcalizarea, cumulativ (anii I-ll), a celor 120 (gO
dupd caz) de puncte de credit aferente disciplinelor din planul de inv6!6m6nt; in caz contrar,
masteranzii vor fi exmatriculati.

Art. 30. Promoyarea disciplinei
(l ) Ob{inerea creditelor aferente unei discipline este condilionatd de promovarea respectivei
discipline. Nota minimd de promovare este 5(cinci).
(2) Examenul la o disciplind poate fi susjinut de maxim doud ori intr-un an universitar (in
sesittnea prograrnatd qi in sesiunea de restanle). in caz de nepromovare, activitd{ile didactice
la disciplina respectivd trebuie recuperate prin reinscriere in regim de taxd.

Art. 31. intreruperea studiilor
(1) Un student poate intrerupe studiile superioare de master, inbaza unor motive intemeiate,
stab^ilite de regulamentele institu(ionale, pentru o perioadd de timp de cel rnult un an de zile.
(2) Intreruperea studiilor poate avea loc in urmdtoarele situatii:

o Pierderea capacitdJii de studii din motive de sdndtate;
o Pentru ingrijirea copilului;
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o Din motive materiale,
o Bursd intr-un program de moblitate in strdindtate.

(3) intreruperea qcolarizdrii se realizeazd prin acordarea concediului academic, care se

acordi o singur6 datd pe parcursul studiilor.
(4) Perioada concediului academic se stabilegte prin ordin.
(5) Reluarea studiilor de cdtre persoanele care au fost inilial inmatriculate cu finanlare de la
bugetul de stat se va face doar prin contract, cu achitarea taxei de studii corespunzdtoare
studentilor la contract din anul respectiv, cu exceptia persoanelor care s-au aflat in mobilitate
academic6, concediu de boald, concediu de maternitate sau concediu pentru ?ngrijirea copilului.
(6) N, se acordd concediu academic masteranzilor aflati in situalie de exmatriculare.
(7) Intreruperile qi prelungirile de gcolarizare nu se includ in durata legal5 de qcolarizare
gratuitd.

Art, 32, Reluarea studiilor
(1) La reluarea studiilor, studentul va realiza cerinlele planului de invdtdrn6nt al prorno{iei cu
care va finaliza studiile, fapt despre care acesta va fi infonnat. Concomitent, acesta varealiza,
contra taxA, unitSlile de curs apdrute ca diferente in urma eventualei rnodificdri al planului de
invd{dm6nt.
(2) Masterandele, care nu pot continua studiile din rnotive de graviditate, pot solicita
intreruperea acestora pentru o perioadd de maximum trei ani. La reluarea studiilor,
masterandele au obligalia sd suslind eventualele examene de diferen{I.

Art. 33. Exmatricularea de la studii
(l) Exmatricularea se face prin ordinul Rectorului ASEM. Bazadeciziei de exmatricularc
poate fi: sancfionarea studentului in conformitate cu prevederile regulamentelor institulionale
sal cererea scrisd a studentului.
(2) Masteranzii vor fi exmatriculati Idr[ drept de reinmatriculare in Academia de Studii
Economice in urmdtoarele cazuri:

o substituirea de persoand la evaluare; vor fi exmatriculali cel inlocuit qi cel care
inlocuiegte, dacd este masterand/masterand al Acaderniei de Studii Economice;

e plagiatul proiectelor gi referatelor;
o frauda sau incercarea de promovare prin fraudd a examenelor sau a altor evaludri;
o incercarea de mituire a cadrelor didactice qi sau a personalului didactic auxiliar;
o amenintarea qi agresare verbalS sau fizicd a mernbrilor cornunitSlii universit[]ii;
. complicitate la tentativa prornovdrii frauduloase a evaludrilor.

(3) in cazul constatlrii plagierii tezei de masterat, absolvenlii nu mai pot sus{ine examenul in
Academia de Studii Economice gi nu mai pot unna programe de studii in aceastd universitate.
(4) Exmatricularea masteranzilor, cu drept de reinmatriculare ulterioarS se va efectua in
urmdtoarele situafii:

o pentru nereuqitd - acumularea a mai pulin de 40 credite de studiu p6nd la finele anului
de studii la care a fost inscris;

o neachitarea la timp a taxei de studii;
o depunerea incompletl a dosarului personal;
. selnnarea cu int6rziere a contractului de studii sau a actelor adi(ionale la acesta;
o instrdindrea sau subinchirierea locului de cazare in cdrninele Academiei de Studii

Economice;
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. pentrll absen{e nemotivate la celpufin l/3 din tirnpulprevdzut pentrlr unitdlile de curs
din planul de invSfani6nt in semestrLrl dat sau absen{e nemotivate pe o perioadd rnai
trare de cinci sdptdrnini;

o rnotive de sdndtate;
o din proprie ini{iativ[.

(5) Dupd exmatriculare, persoana in cauzd igi pierde calitatea de masterand qi Academia de
Studii Econonrice nu mai are obliga{ii fa}d de aceasta.

Art. 34. Restabilirea la studii
(l) Restabilirea dupd intreruperea de studii este acceptatd numai la acelagi prograrn qi in anul
in care a fost promovat, pdstrAnd nurndrul carnetului de masterand inilial. La restabilire
Inasterandul beneficiazd de recunoagterea rezultatelor anterioare intreruperii.
(2) Dacd programul de tnasterat t.tt-t t.uai existd, ASEM uu are nici o obliga{ie faJd de rnasteranzii
aflali in aceastd sitLra{ie.
(3) Restabilrile se avizeazd de cdtre directorLrl $colii Masterale qi se aprobd de Rectorul ASEM.
(4) Restabilirile se aprobd cu conditia recuperlrii creditelor restante, care pot apdrea qi din
cauza diferenfelor de program in urma eventualei rnodificdri a planului de invdjdrnAnt.
Masterandttl este responsabil de lecuperarea creditelor restante gi va achita taxa pentru
recuperarea acestora.

CAPITOI-UL VII. MOBILITATEA ACADEMICA sI PROCRAMELE COMUNE DE STUDII

Art. 35. Mobilitatea academicl
(l) Pe durata studiilor supelioare de master, studentul are dreptul sd participe la urr prograrn
de rnobilitate academicd in lard sau in strdindtate, aplic6nd Sistemul E,uropean de Credite
Transferabile, cottform tratatelor internalionale, precurr gi in baza contractelor individuale
incheiate cu instituliile de invdJdmAnt superior, cu condi{ia cd are media academicd in sesiuni
ntt tlai pulin de ,,8,5" pentru profilul umanist gi ,,7,5" pentru profilul real, iu baza tnetodologiei
proprii a institLrjiei de invdldm0nt superior.
(2) In baza tratatelor intertta{ionale/contractelor individuale prezentate, la cererea
studentului, rectorul aprobd mobilitatea academicd internafionalS cLr durata de p6n5 la un an
utriversitar cornplet. Mobilitdtile academice se extind asupra forrndrii profesionale, cercetdrii
qtiinlifice, creafiei artistice, recunoagterii reciproce a planurilor de inva{drnAnt sau a cursurilor
universitare.
(3) Studentttl este in drept sd beneficieze de mobilitate internd, p6nd la un sernestru,
itrtre doud institufii de invdfdmAnt superior din fard cll programe acreditate lautorizate
provizoriu.
(a) La programul de Inobilitate acadernicd internd pot candida at6t studen{ii aflati pe
locuri bugetate, c6t qicei afla{i pe locuri cu taxd. in cazul mobilitS}ii interne pe locuri bugetate,
finanlarea urmeazd studentul. in cazul studen{ilor cu taxd, condiliile finatrciare ale mobilitdlii
vor fi indicate in contractele de mobilitate incheiate intre universitdli.
(5) Mobilitatea internalionald prin prograrn e internalionale se realizeazd, in
conformitate cu regletl entdrile normative ce privesc respectivele progralxe, in baza
tratatelor/acordurilor/contractelor incheiate, qi cu acceptul institu{iei de invd{drndnt
superior la programe de studii acreditate/autor.izate provizoriu.
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(6) Mobilitatea internd $i internalionald poate fi oferitd dupi frnalizarea primului

semestru, cu promovarea sesiunii de examene. Perioada de studii prin rnobilitate nu poate

depdqi data de incheiere a anului universitar pentru care a fost prevlzuti. Recunoaqterea

creditelor de studii transferabile qi a compatibilit[tii curriculei se realizeazd atAt la inceputul,

c6t Si la sfer$itul perioadei de mobilitate,inbaza regulamentelor instituliilor de invatdmdnt

superior irnplicate.

Art.36. Programele comune de studii de master

(l) Programele comune de studii superioare de master reprezintl o fonnd de colaborare

dintre doui sau mai multe institu{ii de invd{dmAnt superior (de reguld, conso(iu)
responsabile in comun de elaborarea gi aprobarea programului de studii superioare de

lnaster, organizarcaadmiterii, supervizarea academic6, conferirea calificdrii qi asigurarea

calitSlii gi sunt organizate conform cadrului normativ.

(2) in cazul studiilor comune de master sau al unui program de master re alizatin cotuteld,

sunt desemnali doi conducdtori de tezdlproiect de master, iar calificarea comund este

acordatd gi diploma comund este eliberatS in conformitate cu Acordul de parteneriat,

avAnd la bazd cadrul normativ.

CAPITOIUL VIII. EVALUAREA FINALITATILOR DE STUDIU $I A COMPETENTELOR

Art.37. Modul de evaluare
(l) Activitatea de invSlare a masterandului, inclusiv activitatea individualS, precum qi

finalitSjile de studiu qi cornpetenlele dobAndite sunt apreciate pe parcursul rnodulului gi la
finalizarea acestuia, conform planurilor de inv6!6rn6nt gi orarului aprobat.
(2) Formele de evaluare a cunogtin{elor masteranzilor sunt: evaluare finald (exarnen); evaluare

curentd (test, proiect, studiu de caz, q.a.). Modalitatea de suslinere a evaludrilor (scris sau/qi

oral) se stabilegte pentru fiecare disciplinS de cdtre departarnentul de profil, la inceputul
fiecdrui an universitar. Evaluarea rdspunsurilor masteranzilor se face cu note. Nota este un

numdr intreg de la l0 la 1.

Art. 38. Evaluarea curenti
(1)Evaluarea curentd este realizatd pe parcursul orelor in cadrul orarului aprobat. Modul de

evaluare (test, proiect, studiu de caz, g.a.). este stabilit de titularul cursului gi adus la cunogtinfa
masteranzilor de cdtre acesta la prima ord de curs odatd cu enunlarea prevederilor curriculei.
(2) Rezultatele evaludrilor fonnative/curente constituie 60 la sutd din nota finald la unitatea de

curs/modul, pentru studii cu frecvenfd qi 50 la sutd pentru studii cu frecvenli redusd qi se inscriu
in borderou odatd cu realizarea evaludrii sumative/finale.

Art. 39. Evaluarea finalI
(1) Evaluarea competenfelor;i cunogtin{elor qi sarcinile didactice (proiecte, lucrdri practice,
referate, studii de caz etc.), precum gi condi{iile pentru promovarea disciplinei sunt stabilite
prin curricula unitSlii de curs qi nu pot fi contestate. Curricula vor fi prezentate masteranzilor
de cdtre titularii de curs, in debutul fiecdrui rnodul.
(2) Evaludrile finale pot fi sus{inute oral, in scris sau combinat. Subiectele qi rnodul organizdrii

exarnindrii finale se discutd qi se aprobd in cadrul gedinlei deparlamentului, iar biletele de
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examinare/proba de evaluare (proiect, test, portofoliu etc.) se aprobb de cdtre qeful
departamentului.
(3) Masterandul are dreptul sd se prezinte la evaluareafinalda disciplinei numai dacda sustrinut
evaludrile curente cu notd de promovare, a realizat toate sarcinile didactice prevdzute in
curricula la disciplina respectivA, precum gi a indeplinit toate obligaliile financiare fa1[ de
ASEM.
(4)in cazul in care pe parcursul evaludrii masterandul manifestd o conduitd contradictorie
normelor Codului de eticd gi integriti{ii acadernice, evaluatorul are irnputernicirea sd ceard
acestuia sd pirdseascd auditoriul.
(5) Cadrul didactic are unndtoarele obligalii de naturd proceduralS:
- elaboreazd qi semneazd biletele de examinare/proba de evaluare;
- semneazS biletele de examinare/proba de evaluare la ;eful de catedrd;
- prezintd,la secretariatul $colii Masterale lista masteranzilor care nu au dreptul sd se prezinte
la evaluare;
- duce eviden(a prezenfei masteranzilor, accept6ndu-i doar pe cei care intrunesc conditiile
pentru a se prezenta la evaluare;
- inscrie notele in borderou, il semneazd gi il predd secretariatului $colii Masterale.
- com un i cd masteranzi I o r r ezultatele eval udri i.

Art. 40. Orarul evalulrilor
(1) La inceputul fiecIrui semestru Directorul adjunct stabileqte, cu consultarea cadrelor
didactice, qi afiqeazd, orarul orelor la masterat ce contine graficul desligurdrii evaludrilor.
Masteranzii pot pleda, de regul5, pentru o singurd evaluare in aceeaqi zi.
(2) Evaluarile la disciplinele nepromovate din anul de studiu precedent se vor efectua in
sesiunile corespunzltoare confonn continutului planului de invS{drn6nt qi curricula in vigoare
Ia momentul c6nd se face evaluarea.
(3) Neprezentarea la evaluare se consemneazditt borderou cu absenjS, care poate fi motivatd
cu certificat rnedical sau adeverin{I de la locul de muncd.

Art, 41. Comunicarea rezultatelor evalulrilor
Rezultatele evaludrilor vor fi comunicate masteranzilor in maximum 3 zile deladatasus{inerii.
Comunicarea rezultatelor se face de cbtre cadru didactic, oral sau prin pagina personald a
grupei/rnasterandului, cu menlionarea datei qi orei afiqdrii.

Art. 42. Contesta(iile
Eventualele contestalii cu privire la rezultatele evaludrilor probelor scrise/orale se depun in

scris la secretariatul $colii Masterale, in tennen de 24 de ore de la comunicarea rezultatelor
evaludrii. Contestafiile depuse sunt examinate de Juriu $colii Masterale conform procedurilor
stabilte de Regulamentul de organizare a studiilor in invilSm6ntul superior inbazaSNCS. Nota
ob{inutd la contesta{ie rdmdne definitivd.

Art. 43. Evaluarea stagiului de practicl
( I ) Stagiul de practic[ este disciplind obligatorie, se organizeazd,in conformitate cu prevederile
unei metodologii adoptate de cdtre Consiliul Coordonator qi al Calitdtii $M, in anul al II-lea de
studiu, gi i se alocd numIrul de ore gi puncte de credit confrom planului de inv6!5m6nt de la
programul de studii respectiv.
(2) Evaluarea cunogtinlelor la stagiul de practicl se face cu notd, de Cornisia aprobatd de
depafiamentul de profil.
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Art. 44, Exigen{a evalulrilor
(l) Cadrele didactice nu pot fi trase la rdspLrndere pentru exigen{a evaludrilor, in
corectitudinii desl}qurdrii acestora.
(2) Departamentele de profi1 pot solicita forrrarea comisiilor pentru asigurarea
evaludrii.

cnp[ror.ur. IX. ORCANIZAREA $t DESFA$URAREA EXAMENULUI DE
FINALIZARE A STUDIILOR SUPERIOARE DE MASTER

condiliile

exigen!ei

Art. 45. Diploma de master
(l) Studenfii ciclului II care realizeazd, obiectivele programului de master gi sus{irr cu succes
tezal proiectul de master oblin titlul de master in domeniul general de studiu respectiv, cu
eliberarea Diplorrei de studii superioare de rnaster, inso{itd de SLrplimentul la Diplornd,
redactat in limbile romAnd qi englezd.
(2) Diploma de studii superioare de master atestd faptul cd titularul a oblinut competen{e
academice qi/sau prof'esionale specifice, inclusiv competen{e manageriale, de cercetare,
dezvoltare qi inovare.
(3) in Diploma de master se va indica clenumirea programului de master. in funclie cle

programul de master realizat, vor fi eliberate urmdtoarele tipuri de diplorne: MS - pentru
programele de master qtiinfific qi MP - pentru programele de master profesionale.

Art.46. Organizarea examenului de finalizare
( 1) AdministraJia $colii Masterale este responsabilS de organizarea gi desfEgurarea examenului
de finalizare a studiilor superioare de master.
(2) Tezele de rnaster se susliu public, in fafa corrisiilor de evaluare stabilite prin ordinLrl
rectorului institutiei organizatoare de master. Cornisia de evaluare atezelor de rnaster include
un preqedinte, un vicepreqedinte,3 rnembli qi secretarul acesteia. Secretanrl comisiei nu are
drept de vot.
(3) In calitate de pregedinte al comisiei de evaluare atezei de master pot fi desemnali specialiqti
in domeniul respectiv (profesori urriversitari, conf'erenfiari universitari, cercetdtori gtiinjifici,
delindtori ai titlurilor onorifice, practicieni consacra{i gi recunoscr"r{i), care nu activeazd irr
cadrul instituliei in cauzd. Aceeagi persoand poate fi nurnitd pregedinte al unei comisii de
evaluare atezeilproiectului de rnaster nu rnai urult de doi ani consecutiv.
(4) Orarul sus{inerii tezelor de master se va da prrblicitdtrii pe pagina web a ASEM.
(5) In cazul prograrnelot' comune de tlaster, tezalproiectul de rnaster se depune la institLr{ia iri
care a fost inmatriculat studentul, cu avizul fuvorabil al instituliei coorganizatoare a
prograrnului respectiv de studii. in cazul realizd,rii nnui prograrr de rnaster in cotutelS, vor fi
prezentate avizele ambilor conducdtori
(6) Academia de Studii Econornice organizeazd anual, pentru fiecare promotie, o singurd
sesiune de sus{inere a exatnenului de finalizare a studiilor de masterat.

Art. 47 . Admiterea la susfinere a tezei de master
(l)Admiterea la sus{inereatezei de master se face prin ordinul rectorului ASEM, in care sunt
inclugi doar masteranzii ce au realizat integral planul de inv6{drndnt, acumulAnd numdrul
necesar de credite.
(2)it"r cazul celor ce susfin teza de rraster repetat, aclmiterea se realizeazd, pe bazltde solicitare
scris5, depusd la secretariatul $M. Cererea este inso{it5 de confirrnarea temei tezei de rnaster
sernnatl de gef departarnent de profil.
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(3) Masterandul care a fost acceptat la sustinerea repetatd a tezei respectd toate celin{ele
prevdzute in Ghidul privind elaborarea si snsfinerea tezei de master in ASEM.
(4) Absolvenfii din promo{iile anterioare vor achita o taxd pentrul sus}inerea repetatl a

examenului de finalizare, stabilitd in funclie de numdrul de EC'|S prevdzut pentru tezdin planul
de invafamdnt la prograrrul respectiv.

Art. 48. Teza de master
(l)Teza de lraster leprezintd o cercetare qtiinJificd, aprofundatd/ interdisciplinar5/
complementard in dorneniul analizei problernelor teoretice qi practice, care trebuie sI
demotrstreze competettfe profesionale si de cercetare in domeniul programului de rnaster,
cllnoa$terea qtiin{ificd avansatd a temei abordate, sd con{inb elemente de noutate gi originalitate
irr dezvoltarea sau solulionarea problerlei de cercetare.
(2) Cerin{ele concrete pentru elaborarea qi sLrs{inerea tezei de master sunt stabilite in Ghidul
privind elaborarea si sus{inerea tezei de r.naster.
(3)Elaborarea gi prezentarea tezei de master se pot face qi intr-o lirnbd de circLrla{ie
internalionald, conform prevederilor prograrnului de stLrdii superioare cle master. in situalia in
care teza de master este scris intr-o altd limbd decit romAnd, lucrarea va fi insolitd de un
rezumat in volurn de rnin.3 pagitri, redactat in lirnba rom6n5.
(4)Teza de master poate fi elaborata in echipd in confbnnitate cu REGULAMENTUL CU
PRIVIRE LA ELABORAREA iN ECI-IIPA ATEZEI DE LICENTAIN ASTPR.

Art. 49. Coordonarea gtiinfificl a tezelor de master
(l)indrurnarea tnasteranzilor pentru elaborarea tezei cle r.naster se face pe o perioadd de cel
pLr{in qase luni. Cerinlele concrete pentru elaborarea gi sus}inerea tezei de lnaster sunt stabilite
in Ghidul privind elaborarea gi suslinerea tezei de rnaster.
(2)Tezelelproiectele de tnaster sunt docur.nente publice qi se redacteazd qi in fbnnat digital.
(3) In calitate de coordonator qtiin{ificlateza de rnaster poate fi numit doarcadru didactic ce
de{ine titlu qi/sau grad gtiinjific.
(4)Tenia tezeilproiectLrlui de rraster se stabileqte de c[tre studen{i qi conducdtorii de teze, fiind
aprobatd de cdtre departamentul/catedra de profil gi consiliile facult6lilor p6nd la inceputul
atrului II de studii.
(5)La stabilirea temei tezeilproiectului de master qtiintific se {ine cont de prioritalile strategice
in don-reniile cercet[rii gi inovdrii. Dupa aprobare, ternatica tezelor/proiectelor de t.naster se
plaseazd pe paginile web oficiale ale departarnentelor/catedrelor, SMEEB.
(6)Studentul ciclului II de studii este in drept sd solicite schirnbarea ternei tezeilproiectului de
traster, dar ntt rnai t6rziu dec6t cu 3 luni p6nd la sus{inerea acestei/acestuia. Schinibarea temei
se aprobd de cdtre departatnentr-rl/catedra de profil qi se coordoneazd,cu consiliul $MEEB, ?n

cadrul acelLriagi program de master la care a fost inmatriculat studentul, gi nu implicd
modificarea duratei studiilor. in cazul programelor comune de studii, schimbarea temei de
cercetare se face cu acordul ambelor institutrii.
(7)Un cadrLr didactic nu poate indruma mai rnult de 12 masteranzi.
(8)Materandul are obliga{ia sd prezinte conducdtorului qtiinJific lucrarea, in diverse stadii de
elaborare.
(4)Conducdtorul qtiinlific are obliga{ia sd of'ere indrr-undri de cercetare qi elaborare gi sd
inre gistreze pro grese I e r ealizate de maste rand.
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Art. 50. Sus(inerea tezei de master
(l) Susfinereatezei de master are loc in fata Comisiei de evaluare atezelor de master care
aplic[ urmAtoarele criterii de evaluare:

o Actualitatea ternei;
o Calitatea fundament[rii gtiin]ifice;
o Realizarea obiectivelorcercetdrii;
o Calitatea/complexitatea metodologiei cercetdrii;
o RelevanJa practicd a studiului efectuat;
o Calitateaprezentdrii;
o Alte criteriistabilite de Senatul ASEM.

(2) Ponderea fiecdrui criteriu in calcularea notei flnale este aprobatd de senatul ASEM, la
propullerea SMEEB.
(3) Orarul suslinerii tezelor/proiectelor de rraster se da publicit6trii pe paginile web oficiale ale
departamentelor/$M EEB.
(4) Nota finalI la evaluarea tezeilproiectului se calculeazd ca medie aritmeticd a notelor
atribuite de catre membrii comisiei pentru fiecare din criteriile prevdzute. Rezultatele evaludrii
tezeilproiectului se exprirnd cu note de Ia,,10" la,, l" qi, dupd caz, cLt calificativele,,exceleut",
,,foarte bine", ,,birte", ,,satisfEcdtol'", ,,nesatislicdtor", ,,admis", ,,t'espit'Is". in paralel cu Sistemul
NaJional de Notare in invdJdm6ntul superior se aplicd gi scara de notare cu calificative
recornandate in Sistemul European de Credite Transferabile (A, B, C, D, E, FX, F), pentru
completarea Suplirnentului la Diplomd qi facilitarea rnobilitdJii acadernice. Echivalarea cu
scara na{ionald de notare se face dupd cLur urmeazd: A: 9,01 - I 0,00; B: 8,01-9,00; C: 7,01-8,00;
D: 6,01-7,00; E: 5,0-6,00; FX: 3,01-4,99; F: 1,00-3,00.
(5) Media general6 de master se stabilegte ca media aritrneticd a notei ob{inute la sus{inerea
tezei de rnaster gi a mediei generale pe sernestrele de studii qi se calculeazl cudoud zecimale
(se scrie cu cifi'e qi litere).
(6) Absolvenlilor care au promovat exarnenul de flnalizare li se elibereazd Diploma de master
Si Supliruentul la diplomd.
(7) DupA stts{inerea pr-rblica, tezele de master se plaseazd in repozitoriul electronic a Bibliotecii
$tiinlifice a ASEM.

Art. 51. Contestarea si nepromovarea examenului de finalizare
(l) Studentii ciclului II - studii superioare de master au dreptLrl sd conteste rezultatele evaludrii
tezei de master exclusiv cu privire la plocedurd. Eventualele contestalii se depun, in scris, la
secretariatul $M, in tertneu de maximurn 24 de ore de la cornunicarea /afigarea rezultatelor.
Contesta{iile se rezolv6, itr terrnen de 48 de ore de la depunere, de cdtre cornisiile de contestatie
aprobate iu acest scop prin ordinul rectorului ASEM, conforrn prevederilor regulamentare.
(2) ln caztrl iu care studentul nu a susJinut teza de master in sesiunea stabilitS, acesta are dreptul
sa o suslind repetat, de cel mult doud ori, cu suportarea de cdtre candidat a cheltLrielilor de
exat.ttinare, stabilite de Senatul ASEM. Pentru a doua sus{inere, studentul va solicita
reconfirmarea temei tezei de tnaster. Daca gi la a treia suslinere a tezei studentul nu obJine
media de promovare, acestuia ise elibereazl un certificat de absolvire a prograrnului de r.naster
gi certificatul academic respectiv.
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Ceprrorur- X. DREPTURILE, $I OBLIGATIILE MASTERANDULUI

Art. 52. Drepturile masteranzilor
(1)Pe perioada qcolarizdrii, Masteranzii Academiei de Studii Economice au

urmAtoarele drepturi:
o sd beneficieze de prevederile Codului educaliei, Cartei ASEM gi prezentului

regulament;
o sd beneficieze de burse de studiu (cei inmatriculali la invdldm6nt cu frecvenld)
o sd beneficieze de burse de mobilitate in cadrul programelor de studii, in conformitate

cu regulile creditelor transferabile;
o sd se transfere la altd forma de inv6{6rnint in cadrul aceluiagi ciclu de invS{6mAnt;
o sd foloseascd gratuit, in procesul de invdjdmdnt, Iaboratoarele, amfiteatrele, sdlile de

cursuri gi seminarii, silile de lectur6, bibliotecile, punctele infonnatice, bazele gi silile
sportive gi celelalte mijloace puse la dispozilia lor de cdtre Academia de Studii
Economice;

o sd foloseascd, in condiliile gi contra unuitarif aprobate de Senatul ASEM, spaliile de
cazare;

. sA participe la activitSji qtiinlifice studenleqti, concursuri profesionale, activit6li
sportive din cadrul universitdlii;

o sd primeascd burse qi alte forrne de ajutor rnaterial in confonnitate cu actele
normative in vigoare qi in baza Metodologiei aprobate de Senatul Academiei de Studii

Economice;
o sd solicite exmatricularea sau acordarea concediului academic in condiliile prevSzute

de legisla{ia in vigoare;
o sd fac5 parte din organtza\ii studenfeqti;
r sd primeascd gi sd cornpleteze chestionarele de evaluare academicS.

(2) Masteranzii au dreptul sI fie reprezenta\i in structurile de conducere ale Academiei de
Studii Economice; de asemenea, au dreptul sb fie alegi ca reprezentan{i, la diferite niveluri:
grupd, cdmin, Senatul ASEM.

Art. 53. Obligafiile masteranzilor

Masteranzii au urmdtoarele obligalii:
o si respecte prevederile Legii invSldrnAntului, Carlei universitare, prezentului

Regulament gi ale altor reglementdri ernise de organismele decizionale ale
universit6lii;

o sd semneze contractul de studii in termenul stabilit qi sd ii respecte prevederile;
o sd se pregdteascd qi sd participe activ la orele de curs, seminar qi laborator, precum qi

la verificdrile periodice cerute de sistemul creditelor transferabile;
e sd intoclneascd, sd sus{ind qi sd promoveze proiectele qi probele practice;
o sd promoveze fonnele de evaluare a cunoqtin{elor in cadrul sesiunilor prevdzute de

prezentul regulament;
. s6-$i verifice situaJia qcolard dupd fiecare evaluare gi la sfArqitul fiecdrui an

universitar;
o sd consulte pennanent pagina web a ASEM precum qi pagina electronicl personalS,/a

grupei, unde sunt publicate rezultatele sale qcolare qi alte informalii utile;
o sd anunte in scris secretariatul $M cu privire la orice modificare a datelor sale

personale qi de contact (nume, dorniciliu, telefon, e-mail etc.);
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s6 rnanifeste comportament civic qi respect fatl de colegii de grupd, an, precum qi falb
de membrii comunitltii universit6trii gi din afara acesteia;

sd pdstreze gi sd utilizeze cu grijd baza materialS pusd la dispozilia lor de cdtre
universitate;
sI respecte regulile de prevenire qi stingere a incendiilor gi de apdrare civild;
sd nu fumeze in spaliile universitdlii;in caz contrar, masteranzii in cauzd vor supofta
sancJiunile stabilite de cdtre Senatul universitdlii, in conforrnitate cu legislajia in
vigoare;
sd se legitirneze,la cerere, in spa{iile universitSlii (de invdtfundnt, eazare, cantind
etc.);
s5 achite la timp obligatiile financiare fatl de universitate, utiliz6nd rnodalitatea de
platd stabilitd de cdtre Biroul Senatului;
sd se implice in combaterea promovdrii frauduloase a evaludrilor.

caprror-uL xl. ASIGURAREA CALITATII iN CAOnUL STUDIILOR
SUPERIOARE DEMASTERAT

Art. 54. Managementul calit5(ii
(l)Studiile universitare de masterat fac obiectul procedurilor de asigurare internd gi externS a
calitdJiistabilite pebaza Standardelor interna{ioanle ale calitSlii ISO 9001 :2008 gi a bunelor
practici europene.
(2)Principalii responsabili de calitatea prograrrelor de masterat sunt $M; deparlamentul care
or ganizeazd pro gram u I ; maste randu l.

(3) Studiile universitare de rnasterat se desligoardpebaza ur.rui contract de studii masterale
incheiat intre masterand qi ASEM. in contract sunt previzute clrepturile gi obliga(iile flecarei
parfi implicate in ciclul de studii universitare de rnasterat, astfel inc6t sd fie realizate cerin{ele
de asigurare a calitS{ii.

Art. 55. Evaluarea calitlfii
( l) ASEM se va efectua sisterratic evaluarea internd a studiilor superioare de masterat in scopul
asigurdrii compatibilitdlii serviciilor educafionale cu Cadrul nalional al calificdrilor gi cu
prograrnele de studii similare din alte state ale Uniunii Europene.
(2) in vederea asigurdrii calitAtrii programelor de studii, raportate la stanclardele
na{iotrale de referinJl qi la bunele practici najionale qi interna}ionale, expertizarea
planurilor de inv6{SrnAnt se realizeazd, la subdiviziunile institu{iorrale responsabile de
rranagementul calit6{i i.
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PARTEA 3. ACTIVITATEA $COLII MASTERALE DE EXCELENTA iN
ECONOMIE $I BUSINESS

CAPITOLUL XII. SCOPUL $I OBIECTIVELE $COLII MASTERALE
Art. 56. $coala Masterall de Excelen{5 in Economie gi Business
(1) Profund interesatd de asigurarea cornpetitivitAtrii ei in lume gi asurn6ndu-qi ini{iativa de
innoire a studiilor de masterat, in vederea accentudrii valorilor acestor stLrdii gi a cercetdrii
qtiin{ifice a tnasteranzilor, ASEM prin decizia Senatului nr.l din 30 agust 2010 a fondat $coala
Masterald de Excelenld in Economie gi Business ($MEEB),
(2) $coala Masterald iqi are sediul in blocLrl F, oficiile 206 qi 207. Teletbanele de contact:
022 402 831,022 402 942.

Art. 57. Misiunea $colii Masterale
Misiunea $colii Masterale de Excelen{d irr Economie qi Business este de a furniza servicii
educationale de cea Inai inalta calitate in domeniul economic qijLrridic in scopul dezvoltdrii
aptitudinilor prof-esionale gi aprofundarea cunogtin{elor de specialitate ale prof'esioniqtilor,
preculx qi dezvoltarea capacitaJilor de cercetare qtiin{ifica.

Art. 58. Scopul fundamental qi obiectivele sfrategice gi specifice
(l) Scopul.f undamental al $colii Masterale vizeazd fonnarea specialigtilol de inaltd calificare,
itrtr-un domeniu interdisciplinar, prit.t excelen{a, contribuind la creqterea efectivd a cunoagterii
in donieniul qtiintelor socio - economice qijuridice.
(2) Activitateadebazd,a $colii Masterale este axat[ pe propagarea de cunogtin]e fundamentale,
know-how gi forrnarea deprinderilor practice. Pentru atingerea unui nivel inalt de calitate in
conforrnitate cu standardele interrra{ionale, $coala MasteralS ulrndreqte atingerea urntdtoarelor
obiective strategice:
1. Organizarea utrui proces educalional cor.nplex, orientat spre propagarea de cunogtinle qi

conpetenle in corespundere cu necesit5lile economiei nalionale;
2. Dezvoltarea unui invdfdmAnt centrat pe masterand,
3. Asigurarea continud a calitdtii procesului de invafdm6nt.
(3) Obiectivele specifice ale programelor de rnaster sunt:
o Fonnarea gi dezvoltarea de abilita{i de cercetare independentd, a cunogtin{elor originale gi

utilizare eflcientd a informaliei;
o Farniliarizal'ea cll metodele, tehnicile gi instrunrentele modente necesare pentru ur.r

rranagelnent de perfonnan{6;
o Fortnarea capacitS{ii de concepere gi derulare a proiectelor; stirnularea ini{iativei gi a

spiritului antreprenorial,
o Sustrinerea corpului profesoral academic de inaltS calificare, ce aplicd metode de predare -

inv5{are - evaluare inovative, precum gi atragerea prof'esorilor de talie rnondial5 gi a
specialigtilor cu o bogatd experienJd practicS;

o Contribulia la dezvoltarea Inediului econonric printr-o arnpl6 activitate de asisten{d a
cornpaniilor gi organizajiilor ?n fundamentarea politicilor gi analiza activitdtrilor in vederea
identificdrii qi irnplernerrtdrii celor mai bune practici, vitale pentru activitatea manageliald
de performantS.

o Crearea gi arnplificarea relaliilor cu institu{iile de inva}drnAnt superior din tard qi strdindtate
ill vederea adaptarii continue a programelor de rnasterat la irnperativele procesului de
integrare europeand qi globalizare;

o Dezvoltarea parteneriatului cu mediul de afaceri gi institu{iile publice.



5EM
REG.O.OSSM

REGULAMENT
cu privire laorganizarea studiilor superioare de master,

ciclul II, in ASEM

PAGINA
26t31

Art. 59. Valorile $colii Masterale

in toate prograrnele de masterat, $coala vine s[ transrnitl tutulor masteranzilor valorile sale,
promovate qi sus{inute in cadrul ASEM, care sunt: Pro/bsionalism, Responsubilitate,
Dinamism, Inovalie, Tehnologizare, Divers itcrte S i Dezvohare Pers onald.

CAPITOLUL XIII. ORGANIZAREA $COLII MASTERALE

Art. 60. Structura $colii Masterale
(l)StrLrctura administrativd a $colii Masterale de Excelenld in Econornie gi Business este
determinatd de cadlul normativ - legal de funclionare a institu{iilor de invd{drnint sperior gi

itrclude: directorul gcolii, cadrLr didactic titular cu grad gi titlu qtiin{ific; directori- adjunc{i,
cadre didactice titulari cu grad 9i titlu qtiinJific; laboranfi - metodiEti. (organigrama $MEEB,
anexa l)
(2) Conducerea executivd a $colii Masterale este realizatS de decan (director), care este ales
petrtru un terrnetr de cinci ani in conlorrnitate cu Regulamentul-cadru privind organizarea qi

func{ionarea organelor de conducere ale institu}iilor de inv6}dmAnt superior din Republica
Moldova(aprobatprin Ordinul MinistrLrlui Edr-rca{iei nr. l0din 14 ianuarie2015) qi cu
prezentul regularnent. Func{ia de decan (director) este considerat6 muncd suplirnentarl la
postuldidacticdebazd,conformart. 104(l)alCoduluiMuncii.32.,sidirectoriadjuncfi,nurnili
prin ordinul Rectorului ASEM la propunerea directorului $MEEB,
(3) Conducerea consultativa gi operativd a $colii Masterale este realizatd de Consiliul
Coordonator gi alCalitdtii $M qi Biroul gM.
C'onsilitrl Coordonalor ;i al Calitdlii $cctlii Masterale reprezintd organul operativ de decizie
colectivd privind activit6tile $colii de masterat qi este fonnat din:
- Directorul $colii Masterale - pregedintele consililui;
- Directorii - adjuncfi ai $M responsabili de programe de masterat - rnembri Consiliului;
- Cite un cadru didactic titular, cu grad gi titlu gtiinfific, reprezentan{i ai departarnentelor de
profil - gestionare ale programelor de rnasterat (nurnili prin decizia departamentLrlui);
- Lln reprezentant al rnasteranzilor.
(4) Consiliul Coordonator Coordonator qi al Calit5tii $colii Masterale se intruneqte in sesiuni
ordinare ntt Inai rar decit o datd in doud luni, conforrn planului de activitate, stabilit la inceputul
fiecdrui an de studii, gi in sesiuni extraordinare, la col.lvocarea directorului, a Biroului $colii
Masterale sau la cererea a cel pu{in l/3 din numdrul rnernbrilor Consiliului.
(5) Birottl Consiliului $colii Maslerale repreziutd organul executiv al $colii Masterale qi este
forrnat din:
- Directorul $colii Masterale;
- Directorii - adiuncli ai $M responsabili de prograrne de masterat.
(6)Biroul Consiliului $colii Masterale se intAlneqte sdpt6m?nal, in qedinle de lucru ordinare gi
ori de cAte ori este nevoie, in qedin{e extraordinare.

Art. 61. Alegerea decanului (directorului) $colii Masterale
(l) Func{ia de decan (director) este ocupat5, prin concurs, pe un terrnetr de cinci ani. in
cazul atingerii v6rstei de pensionare, decanul (directorul) iqi poate continua activitatea
pAnd la expirarea perioadei pentru care a fost ales.
(2) Decizia de iniliere a cortcursului este luat6 de Senatul ASEM cu cel rnult trei luni itrainte
de expirarea tertrrenului de alegere prin concurs, dar nu mai mult de 6 lLrni de la rnornentul
devenirii vacante a func{iei respective.
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(3) Alegerile la postul de decan (director) al $MEEB sunt organizate $i supravegheate
de Comisia de concurs a Senatului ASEM, care inregistreazd candida{ii gi supravegheazd
desfdqurarea concursuIui.
(4) Candidaturile la funcJia de decan (director) sunt propuse, in conformitate cu Carta
ASEM, de c[tre Consiliul Coordonator Coordonator qi al Calit[lii $MEEB, birourile
sitidicale, cadru didactic titular al ASEM din r6ndul rnernbrilor depaftamentelor ASEM sau
auto inaintare.
(5) La cotrcursul pentru ocuparea func{iei de decan (director) poate pretinde persoana care:
a) deJine cetaJenia Republicii Moldova;
b) posedd titlu qtiin{ific qi/saLr qtiin{ifico - didactic;
c) este titular in ASEM;
d) cunoagte limba rom6nS;
e) dernonstreazd profesiotralisru, integritate, qi corectitLrdine in rela{ii cu colegii;
f) posedd cornpeten{e manageriale.
(6) Candida{ii la concursul pentru oclrparea firnc(iei de decan (director), in termen de
l4 zile calendaristice de la anun{area concursului de ocupare a funcJiei de decan (director),
depun [a Serviciul Juridic qi de Secretariat ASEM, docurnentele de participare:
- demers/proces verbal de inaintare a candidaturii;
- figa personalS de evidenjd a cadrelor;
- copia diplomei de doctor habilitat/doctor in domeniul gtiinfei, a atestatului de plofesor
universitar/conferenJiar universitar, precurn gi ale diplornelor sau titlurilor onorifice;
- prograrlul de activitate privirrd dezvoltarea strategicd a facultdlii.
(1) La expirarea termetrului de depunere, dosarele candidafilor sunt transrnise Comisiei
de corrctu's, care le analizeazd petttru a corespunde cerin{elor de rigoare, apoi le transrnite
rectorttlui pentru avizare. Ulterior, cu avizul rectorului, sunt transr.r-rise Pregedintelui
comisiei de concurs.
(8) Alegerea decanului (directolLrlui) se efectueazi in confbrmitate cu urrndtoarea procedur5:
a) Pregedintele Comisiei de concurs desernneazd 2-3 mernbri (corrisia de caz sau ad-
hoc, plirr rotafie) pentru organizarea alegerilor la funclia de decan (director);
b) Comisia de eaz: face un aviz despre anun{area concursului la func{ia de decan
(director); asigurd gi ntonitorizeazd desllqurarea concursului pentru ocuparea firnctiei de
decan (director); organizeazS discutaleacandidaturilorinregistrate qi a programelor acestora
la Adunarea Consiliului Coordonator gi al Calitdtii $MEEB; prin aviz, cu o sdpt[mAnd
inainte de Adunare, anunfd numele pretendenjilor;
c) Pregedintele Comisiei de collcurs prezid[ Adunarea Consiliului Coordonator
Coordonator gi al Calitdfii $MEEB privind discutarea candidalilor propugi pentru ocuparea
funcliei de decar.r (director) qi a progran-relor de activitate a acestora. Adunarea este
deliberativ[ dacd la ea participd cel pu{in 213 din nurndrul rnembrilor sdi;
d) Pregedintele Comisiei de concurs prezirrtd Comisiei de concurs decizia Adundlii
Consiliului Coordonator gi al Calitlfii $MEEB, aprobatd prin vot deschis sau secret, privind
recornandarea candidaturilor perrtru ocLlparea func{iei de decan (director);
e) Comisia de concllrs, prin vot deschis, ia decizia de a susfine sau a lespinge
candidaturile la funcjia de decan (director) qi o inainteazd Senatului ASEM.
(9) Alegetile la func{ia de decan (director) se ef'ectueazl de cdtre Senat, in terrnen de cel mult
50 zile de la expirarea termenului de inscriere la concurs, prin vot egal, secret qi liber
exprimat.
(10) $edin{a Sertatului este deliberativd dacd la ea participd cel pu\in 213 din numlrul
rnembrilor sbi. Senatul, prin vot deschis, cu ma-ioritatea sirnplS, ia decizia de a include
sau llu candidalii respectivi in buletinul de vot. Pentru organizarea vot[rii. Senatul alege din
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membrii Senatului, prin vot deschis, cornisia de numdrare a voturilor. Fiecare lnembru
al Senatului igi poate expritna votul doar in favoarea unui singur candidat din lista celor
inscrigi in buletinul de vot. Prezen{a candida}ilor la gedin{a Senatului este obligatorie.
(1 1) Este declarat ales in func{ia de decan (director) candidatul care a acumulat
majoritatea simpl[ (50 la sutd plus un vot) de voturi din nurn[rul menibrilor Senatului care
au palticipat la votare. in cazul in care nici unul din candida{i nu a acumulat rninimumul
necesar de voturi, votarea se repetd la aceeaqi qedin{[ pentru prirnii 2 candida{i care au

acurnulat nurnirul cel mai rnare de voturi (daca la concurs au
participat mai rnult de 2 candidaJi) sau pentru candidatul care a acul.r'lulat cele mai multe voturi
(dacd la concurs au participat 2 candidaJi).
( l2) Daca, in urrna votdrii repetate, nici unul dintre candidaJi nu a acumulat majoritatea simpld
de voturi, se anun!5 ur.l noll corlcurs peste un an de zile. PAnd la noile alegeri, prin
ordinul Rectorului, este numit un decan (director) interimar.
(13) Persoanelecarenuautrecutconcursulpotparticipa la un nou concurs laaceiagifuncJie.
(14) Aceeagi persoand poate ocupa func{ia de decan (director) cel mult doud perioade
consecutive, a c6te 5 ani fiecare.
(15) Func{iade decan (director) nu este cornpatibild cu alt[func{ie de conducere.

Art. 62. Responsabilitn{ile personalului administrativ gi tehnic al $colii Masterale
(1) Atribufiile Consiliului Coordonator Coordonator qi al Calitifii $colii Masterale:
- determind strategia dezvoltdrii $colii Masterale;
- asigur6 indeplinirea misiunii qi a obiectivelor Scolii Masterale la cele rnai inalte standarde

qtiinlifice gi academice;
- propune Senatului ASEM, spre aprobal'e, RegulamentLrl de organizare gi funclionare a $colii

de Masterat, criteriile pentru cor.rcursul de seleclie a candidaJilor la master' ;

- asigurd condiliile corespunzdtoare schimbLrlui de infonnalii in interiorLrl Acaderniei gi in afara
acesteia in legdturd cu desllqurarea gi dezvoltarea studiilor universitare de master;

- avizeazd qi propune spre aprobal'e Senatului ASEM ini{ierea unor noi ptograme de masterat,
in func{ie de solicit[rile departarnentelor;

- avizeazd structura planului de invd{dmAnt pentrll studiile universitare de tnaster, propusd de
catedre gi o inainteazd spre aprobare Senatului ASEM;

- elaboreazd gi propune spre aprobare Rectorului ASEM graficul procesului de studii pentru
studiile superioare de rnasterat;

- adoptl decizii cu privire la perfec{ionarea procesului de instruire la ciclul II, masterat.
- realizeazd, alte atribulii prevdzute de legislajia in vigoare.

(2) Atribu{iile Directorului gcolii de Masterat:
- se subordoneazd Rectorului ASEM qi Prim prorectorului cu activitate didacticd;
- este responsabil direct pentru toate aspectele legate de organizalea gi funclionarea $colii

Masterale;
- conduce qedin{ele Consiliului Coordonator qi al calit5tii qi a Biroului $colii Masterale qi

asigurd executarea hotdriri lor adoptate;
- asigurd leg[turile func]ionale dintre faculta{i qi $MEEB in activitatea cu rnastet'anzii;
- propllne rectorului pentru deset.t'tnare sau destituire candidaturi lapostul de director- ad.iunct;
- coordotreazdactivitatea directorilor - adjuncji responsabili de programe de master;
- controleazd activitatea curentd a rnasteranzilor qi presta{ia cadrelor didactice care predau la

rnasterat;
- ayizeazd, schimbarea temei tezei de master;
-avizeazd, exmatricularea tnasteranzilor qi analizeazd, temeinicia motivelor de exmatriculare;
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- unndre$te sistematic indeplinirea reciprocd a obligaliilor ce decurg din contractul de studii de
masterat dintre ASEM gi masteranzi;

- avizeazd, transfenrl masteranzilor din cadrul altor institulii pe baza compatibilitalii
programelor de studii masterale, cLl recunoa$terea creditelor transferabile;

- inforrneazi periodic Consiliul $colii rnasterale asupra rnodului de desfbqurare a studiilor de
master;

- avizeazd, cornisiile pentru susJinerea tezei de rnaster;
- prezintd Cornisiilor pentru sus{inerea tezei de rnaster a documenta}iei necesare furrc{iondrii

acesteia (fiqele personale, extrasul din ordirr privind admiterea la sus{inere, extrasul din ordin
privind cotnpouenja cornisiei) qi instruiegte secretarele Cornisiilor cu privire la atribu{iile
acestora;

- intocmegte Raportul anual al $colii Masterale;
- este rnembru invitat al Consiliului de adrninistrare gi al Senatului ASEM;
- reprezintd $M in cadrul instituliei qi in rela{iile cu alte persoane fizice qijuridice;
-avizeazd. acordurile de colaborare cu alte entitStri ce au acelagi gen de activitate;
-avizeazd carnetele de masterand, borderourile, certificatele acadernice, adeverinlele ce

confirmd statutul de masterand gi reuqita academici a acestora, diplornele etc.;
- asigura indeplinirea deciziilor Consiliului Coordonator;i al Calitatii $MEEB $M, a Senatului

ASEM, a ordinelor rectorului;
- avizeazd programele de rnasterat ce sunt ulterior incluse ?n planul de invd{drnAnt al ASEM;
- organizeazd activitali gtiin{ifice gi de cercetare irr cadrul $M;
- propune rectorului candidaturi, la angajare sau eliberare, a personalului tehnico-administrativ

al $M;
- avizeazd, orarul studiilor la masterat;
- propune Rectorului qi Senatului ASEM rndsuri de perfec(ionare a activitdtrii $M;
- este lesponsabil de respectarea disciplinei muncii de citre personalLrl $M;
- supravegheazd, activitSfile de acordare a burselor pentru masteranzi gi de repartizare a

locurilor in cdminele studen{eqti;
-este responsabil de cunoa$terea qi respectalea prevederilor Sistemului de nranagement al

calirdtii.

(3) Atribufiile Directorului adjunct al gM
- se subordoneazd Directorului $colii Masterale;
- pafticipd la qedinlele Consiliului qi BiroulLri gcolii de masterat;
-elaboreazd, graficul procesului de studiu la masterat;
- centralizeazd tetnele de cercetare qtiinlific6 ale rnasteranzilor gi verificl incadrarea lor in

programele de master; supravegeazd elaborarea proiectului de ordin privind aprobarea
temelor qi a conducdtorilor qtiinlifici a tezelor de master;

- urmdregte valorificarea temelor de cercetare qtiinlificd ale rnasteratrzilor;
- elaboreazl, orarul de desfEgurare a orelor / modulelor pentru grupele academice confbrrn

programelot"de rnasterat qi domeniilor de formare solicitate; coordoneazd cu serviciul Studii
repartizarea aud ito ri i lor pentru r ealizar ea o re I or conforrn oraru I u i ;

- rnonitorizeazd modificarile in planurile de studii;
- organizeazd qedin{ele de inforrnare a masteranzilor cu privire la disciplinele op{ionale;
- sistematizeazd informa(ia privind op{iunea r.nasteranzilor privind disciplinele opJionale

pentru anul de studii respectiv gi aduce la cunogtinja departamentelor gi Serviciului Studii gi
Evidenla masteranzilor disciplinele selectate;
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- organizeazd cu qefii grupelor adundri privind indeplinirea angajamentelor acestora
referitoare la organizarea lucrului educativ in grupe, stabilirea sarcinilor etc.;

- este rensponsabil de activitdti gtiinlifice gi de cercetare in cadrul $M;
-este responsabil de organizarea gedinlelor festive dedicate inceputului de an de studiu qi de

inm6nare a diplomelor de master;
- organizeazd de comun acord cu catedrele de profil practica de masterat, asigurl documentarea

acestui proces;
- organizeazd conferinJe qtiintifice, workshop-ri qi mese rotunde cu invitarea personalitSlilor

marcante ale economiei nalionale qi cercetdtori gtiinlifici de valoare;
- realizeazd chestionarea semestriald a satisfactiei masteranzilor;
- asigurd adaptarea continud a regulamentelor si activitd{ile $colii Masterale la reglementlrile

legislative in vigoare;
- asigurd consilierea masteranzilor privind reglementdrile legale in vigoare;
-monitorizeaz6 respectarea de cdtre Masteranzii a regirnului intern al cdminelor;
- informeazd Masteranzii despre activitAflle curiculare gi extracuriculare petrecute de

adrninistra{ia $M qi ASEM;
- organizeazd adunlri cu gefii de grupe pentru informarea despre evenimentele organizate de

adrninistralia $M;
- este rensponsabil de cunoaqterea qi respectarea prevederilor Sistemului de rnanagement al

calitdlii.

Directorii adjuncli sunt propugi in post de cdtre Directorul $M gi numiti, ulterior, prin ordin de
citre Rectorul ASEM.
(5) Atribufiile Laborantului - metodist:
- se subordo neazd, Directorului $colii Masterale;
- centralizeazd qi actualizeazd datele referitoare la contingentul masteranzilor inscriqi pentru

studiile universitare de master;
- controleazl qi dispune actualizarea evidentei administrative ale masteranzilor;
- creeazd qi actualizeazd,baza de date cu privire la organizarea studiilor de masterat in ASEM;

intocmegte qi elibereazd borderourile;
- parlicipd le gedin{ele Consiliului gi Biroului $colii de masterat gi intocmeqte procesele verbale

ale acestor intruniri.
- Realizeazd, evidenfa asigurdrii pennanente a $M cu materiale de birotici gi alte accesorii

necesare desldqurdrii activitd{ilor de organizare a procesului didactic;este responsabil
material;

- responsabil de eliberarea gi inregistrarea certificatelor de form[-tip masteranzilor (cerlificat
de masterand, certificat academic, cerlificat pentru scutire de impozite) qi il prezintd spre
av izare Directorului $M;

- La inceputul anului universitar receptioneazd listele ce confinnd contingentul masteranzilor
inmatriculali gi elaborareazd, pentru studen{i figele personale de eviden}d;

- Efectuazd repartizarea gi evidenla borderourilor grupelor academice pentru completarea de
cdtre profesori;

- Colecteazd qi introduce inbazade date a ASEM rezultatele evaludrii curente qi a examenelor
finale;

- Realizeazd evidenla grupelor academice (promovarea anului de studii, transfer,
exmatriculare, restabilire etc.);

- Recep{ioneazdqi inregistreazd ordinele gi dispozi}iile adresate administra}iei $M
- Elaboreaz[ suplirnentele la diplorna de masterat eliberate la finalizarea studiilor;
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- Menlinerea qi completarea cu acuratete a fiqelor masteranzilor qi introducerea informaliei
referitor la reuqita academicd;

- Este responsabil de mentinerea gi completarea fiqierului masteranzilor ce suslin repetattezele
de master;

Este responsabil de elaborarea suplimentelor la diploma de master;
Pregdtirea gi prezentarea directorului listelor masteranzilor inaintali pentru exmatriculare
pentru nereuqita academ icd;

Pregdtirea informaJiei despre reuqita masteranzilor pentru elaborarea procesului verbal gi a
listelor de bursieri;

Indicd diferenlele academice in cererile de transfer;
Pregdtirea rapoaftelor utilizAnd baza de date pentru analiza reugitei qi frecvenlei la Consiliul
$M.

Este responsabil de stocarea qi transmiterea la arhivd la finele anului universitar a registrelor
grupelor academice ale absolventilor;

Este responsabil de intocmirea gi prezentarea lunard Directorului $M a tabelelor de prezentd
pentru personalul tehnic al $M;

Demonstreazd cunoagterea qi respectarea prevederilor in domeniu Sistemului de
management al calitdtrii;

Elibereazd qi realizeazd evidenJa carnetelor de masterand;
in colaborare cu serviciul Planificare economicd gi finan{e duc eviden}a achitlrii taxei de
qcolarizare a masteranzilor.

Caprrolur- XIV. ALTE DISPOZITII

Art. 63. Taxele de studii
(l)Senatul Acaderniei de Studii Economice aprobd anual tipul gi cuantumul taxelor de studii gi
al altor tarife pentru serviciile universitare.
(2)ln Academia de Studii Economice, nu se pot parcurge, dou[ programe de masterat cu
finanJare de la buget.
Art.64, Media de absolvire
Media de absolvire a programului de rnasterat se calculeazd,inbazaprevederilor legisla{iei in
vigoare gi se inscrie in Diploma de master.


